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ВСТУП

У 2018/2019 навчальному році діяльність відділу освіти Броварської районної державної адміністрації, закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти була спрямована на здійснення державної політики в галузі освіти, збереження мережі закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти, створення належних умов їх функціонування й розвитку, удосконалення змісту навчально-виховного процесу, впровадження нових освітніх технологій, розвиток здібностей дітей і підлітків, підвищення престижу професії вчителя.

Проведено належну роботу з виконання Конституції України, законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту», розпорядження Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2016 року № 988-р «Про схвалення Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа» на період до 2029 року», реалізації освітянських програм та інших документів, спрямованих на подальший розвиток освіти, підвищення якості освітніх послуг, забезпечення кожній дитині рівного доступу до якісної освіти.

Відділом освіти Броварської райдержадміністрації визначено рівень спроможності діючої освітньої мережі щодо забезпечення потреб населення в дошкільній, загальній середній, позашкільній освіті.  Продовжено роботу щодо приведення мережі закладів освіти у відповідність до освітніх потреб територіальних громад. 

Забезпечено створення закладів освіти нового типу, функціонування освітніх округів, збереження та розширення мережі закладів позашкільної освіти. 

З метою здійснення інноваційної освітньої діяльності, спрямованої на підвищення якості ефективності та результативності системи освіти району, залучення вихованців (учнів, слухачів) до науково-дослідницької, пошукової та експериментальної,  конструкторської  та  винахідницької  роботи в різних галузях науки,  техніки,  культури  і  мистецтва,  виявлення, розвитку і підтримки обдарованої молоді, створення умов для її творчої реалізації,  розширення наукового світогляду, приведення у відповідність чинному законодавству установчих документів, назв та структури закладу освіти, з урахуванням соціально-економічних, культурно-освітніх і мовних потреб громадян, ефективного використання кадрового потенціалу, навчально-методичної, матеріально-технічної бази закладів освіти, оптимізації мережі закладів освіти та підвищення ефективності заходів із розвитку галузі освіти в регіоні, відповідно до рішення сесії Требухівської сільської ради   від 10 серпня 2018 року № 270 «Про реорганізацію навчального закладу Требухівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів», здійснюється реорганізація Требухівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів шляхом перетворення у комунальний заклад Требухівське навчально-виховне об'єднання Броварського району Київської області, у складі закладу загальної середньої освіти та закладу позашкільної освіти «Мала академія наук». 

На підставі рішення сесії Погребської сільської ради  від 11 травня 2019 року № 2207-67 позачергова-VII «Про реорганізацію Погребської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів Броварського району Київської області», реорганізовано юридичну особу – Погребська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів Броварського району Київської області у Погребське навчально-виховне об’єднання Броварського району Київської області, шляхом приєднання закладу дошкільної освіти, Комунальний дошкільний навчальний заклад «Лісова пісня» Погребської сільської ради та приєднання (утворення) підрозділу (філії) позашкільної освіти спортивно-оздоровчого напрямку «Спорт для всіх».

На підставі рішення сесії Зазимської  сільської ради від 11 липня 2019 року № 1595-68 позачергова-2019 року «Про реорганізацію Зазимського закладу загальної середньої освіти Броварського району Київської області», реорганізовано юридичну особу – Зазимський заклад загальної середньої освіти Броварського району Київської області у Зазимське навчально-виховне об’єднання Броварського району Київської області, шляхом приєднання (утворення) підрозділу (філії) позашкільної освіти «Центр дитячої та юнацької творчості, естетичного виховання і спорту».

Розглядається можливість створення на базі Княжицької ЗОШ І-ІІІ ступенів багатопрофільного академічного ліцею.

Розширено мережу з профільним вивченням предметів природничо-математичного циклу, іноземної філології та закладів освіти з інклюзивним навчанням та вихованням. Наразі кількість закладів, які впроваджуватимуть інклюзивну форму навчання – 12 (44 здобувача освіти у 35 класах (групах), 10 – ЗЗСО та 2 – ЗДО). Статистичні спостереження дають змогу дійти висновку про збільшення кількості здобувачів освіти з особливими освітніми потребами: 31 особа – у 2018/2019 навчальному році, 44 особи – у 2019/2020 навчальному році.

У 2018/2019 навчальному році забезпечено повне охоплення дітей старшого дошкільного віку організованими формами дошкільної освіти.

На сьогоднішній день черга на влаштування дітей до закладів дошкільної освіти складає 345 осіб (на відміну від минулого року – 544). Найбільш перевантаженими є: ЗДО "Півник", Богданівської с/р (черга – 98 осіб), ЗДО "Сонечко", Гоголівської с/р (черга – 103 особи), ЗДО "Ромашка", Требухівської с/р (черга – 75 осіб).

Здійснено організований набір учнів до 1-х класів закладів загальної середньої освіти району та на вакантні місця 2-11(12) класів, забезпечено їх раціональне комплектування.  У 14 закладах загальної середньої освіти у 2018/2019 навчальному році приступили до навчання 642 першокласники, сформовано 29 класів.

Навчання всіх здобувачів освіти здійснюється у одну (першу) зміну.

Вжито заходів щодо створення сприятливих умов для навчання дітей 6-ти річного віку.  Сплановано участь і проведення Всеукраїнської акції «Подай руку першокласнику».

Забезпечено належні умови для організації допрофільного та профільного навчання учнів. З цію метою через відкриті електронні торги засобами системи «Прозорро» було закуплено 4 комплекти інтерактивного мультимедійного обладнання, 11 навчальних комп’ютерних комплексів, обладнання та дидактичні матеріали для кабінетів природничо-математичного циклу: 4 кабінету біології, 7 кабінетів географії, 4 кабінету математики, 5 кабінетів фізики, 7 кабінетів хімії, 17 акустичних синтезаторів. 

Забезпечено функціонування Інклюзивно-ресурсного центру, мережі  закладів  освіти  з  інклюзивним навчанням та вихованням (створення в них інклюзивно-ресурсних кімнат та медіатек), здійснено організаційну роботу з питань нормативно-правого та матеріального забезпечення дітей з особливими освітніми потребами.

З вересня 2018 року інклюзивною формою навчання було охоплено 26 особливих дітей, які навчалися у 24 інклюзивних класах. Відповідно до виданих висновків про психолого-педагогічної оцінки розвитку дитини, мережа навчальних закладів на 2019-2020 по попереднім підрахункам має збільшитися в два рази.

У Броварському районі обліковується  290 дітей з особливими освітніми потребами, з них з інвалідністю 162 дитини. Дошкільного віку – 29 (10 дітей з інвалідністю виховуються в дошкільних закладах освіти), шкільного – 261 особлива дитина, в закладах загальної освіти навчається 189 учнів, з них 107 дітей з інвалідністю. Також, серед цієї кількості дітей є діти, які мають розлади мовлення та спілкування, з затримкою/обмеженням  можливостей інтелектуального розвитку, фізичні нейромоторні порушення та порушення слуху.

На сьогоднішній день Інклюзивно-ресурсним центром заключено договори про надання послуг з Великодимерською селищною радою та Калитянською селищною радою. Всього здійснено 290 комплексних обстежень здобувачів освіти та видано 254 відповідних висновки.

Забезпечується неухильне виконання Порядку ведення обліку дітей дошкільного, шкільного віку та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 вересня 2017 року № 684, наказу Міністерства освіти і науки України від 16 квітня 2018 року № 367 «Про затвердження Порядку зарахування, відрахування та переведення учнів до державних та комунальних закладів освіти для здобуття повної загальної середньої освіти»; вжити заходів щодо повного охоплення дітей району різними формами навчання.

Розпорядженням голови Броварської райдержадміністрації від 12.01.2018 року № 23 «Про облік дітей дошкільного, шкільного віку та учнів Броварського району» визначено відповідальний орган за створення і постійне оновлення районного реєстру дітей дошкільного, шкільного віку та учнів району – службу у справах дітей та сім’ї Броварської райдержадміністрації, за ведення обліку учнів закладів системи освіти району – відділ освіти Броварської райдержадміністрації. Наразі у Броварському районі обліковується 3100 дітей віком від 0 до 6 років, 5568 дітей віком від 6 до 18 років (без ОТГ). Учнів закладів загальної середньої освіти району складає 5465 осіб (без ОТГ).

На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про позашкільну освіту», розпорядження Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2016 року № 988-р «Про схвалення Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа» на період до 2029 року», Програми розвитку та функціонування системи освіти Броварського району на 2019 рік, затвердженої рішенням сесії Броварської районної ради від 16 квітня 2019 року № 779-56 позач.-VІІ, наказів відділу освіти Броварської райдержадміністрації від 20.12.2017 року №497 «Про реалізацію Плану заходів Концепції «Нова українська школа», на 2018 -2024 рр.», від 10.09.2018р. № 01-03/ 306 «Про організацію та зміст науково-методичної роботи з педагогічними працівниками Броварського району у 2018/ 2019 н.р.», плану роботи районного методичного кабінету, з метою модернізації освітнього процесу у руслі впровадження нових державних стандартів Концепції «Нова українська школа», підвищення наукового та загальнокультурного рівня педагогічних працівників, удосконалення їхньої професійної компетентності, розвитку творчої активності педагогів, впровадження в практику роботи досягнень психолого-педагогічної науки, передового педагогічного досвіду, нових педагогічних технологій, методична робота у районі була спрямована на підвищення рівня педагогічної компетенції педагогічних працівників, результативності методичної роботи та освітнього процесу, інформаційно-методичного забезпечення діяльності педагогічних колективів. 

У 2018/2019 навчальному році районний методичний кабінет координував діяльність 25 методичних об’єднань, 4 районних шкіл вчителів початкових класів, 7 районних шкіл передового педагогічного досвіду, 5 шкіл молодого вчителя.

Структура науково-методичної роботи орієнтована на запити педагогічних працівників та базувалася на високому якісному складі педагогів. Із 492 педагогічних працівників закладів загальної середньої освіти 51% мають кваліфікаційну категорію «спеціаліст вищої категорії», 13% - «спеціаліст І категорії», 13% - «спеціаліст ІІ категорії», 23% - «спеціаліст». Серед них 29 вчителів (6%) мають педагогічне звання «учитель-методист», 135 (27%) – «старший учитель». 

У 2018/2019 навчальному році атестаційною комісією відділу освіти Броварської райдержадміністрації було проатестовано 72 педагогічних працівники, з них: 63 - на присвоєння та підтвердження кваліфікаційної категорії та 9 на відповідність займаній посаді. За наслідками роботи атестаційної комісії другого рівня апеляційних заяв не надходило. 

Протягом навчального року педагогічні працівники системи дошкільної, загальної середньої, позашкільної освіти навчалися на курсах підвищення кваліфікації. Курсову перепідготовку пройшли 80 педагогічних працівників, з їх числа навчалися за дистанційною формою – 30, на фахових курсах - 24, на проблемно-тематичних – 26.

41 педагогічний працівник району стали учасниками 26 обласних професійних об’єднань: обласних майстер-класів – 27, обласних педагогічних студій – 14.

У 2018/2019 навчальному році відзначилися активним залученням педагогічних працівників до вивчення передового педагогічного досвіду з відвідуванням обласних та всеукраїнських педагогічних заходів Літківська ЗОШ І-ІІІ ступенів ім. М.П.Стельмаха, КЗ «Броварська районна вечірня ЗОШ ІІ – ІІІ ступенів із заочною формою навчання Броварського району Київської області».

Протягом навчального року було проведено 4 засідання ради РМК, на яких розглядалися питання організації та проведення Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін, конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України, турнірів, проведення професійних конкурсів, схвалювалися методичні розробки педагогів району.

За 2018/2019 навчальний рік було проведено понад 70 колективних форм методичної роботи як на базі РМК, так і на базі закладів дошкільної та загальної середньої освіти, найактивнішими серед яких стали: ОНЗ Гоголівська ЗОШ І-ІІІ ступенів, Калинівська, Княжицька, Красилівська, Требухівська ЗОШ І-ІІІ ступенів, ЗДО «Сонечко» Калинівської селищної ради.
Відділом освіти та районним методичним кабінетом у 2018/2019 навчальному році проводилася системна робота з керівними кадрами. Для директорів навчальних закладів та їх заступників проводилися семінари-практикуми з актуальних управлінських питань, інструктивно-методичні наради, надавалися тематичні консультації.

Регіональні тренери: методист РМК Ткаченко В.М. та вчитель Княжицької ЗОШ І-ІІІ ступенів Лавреха Т.Г. забезпечили підготовку 35 вчителів початкових класів району, які у наступному році будуть працювати з першокласниками за програмою Нової української школи. 

Активно ділились практичним досвідом роботи у початковій школі за програмою НУШ: 

· вчителі Княжицької ЗОШ І-ІІІ ступенів Залозна Л.І., Борщик О.М., які працюють в других класах та здійснюють дослідно-експериментальну роботу регіонального рівня з теми «Реалізація інтегрованого підходу в початковій освіті в контексті Концепції Нової української школи»;

· Улещенко Л.Б., вчитель Зазимського ЗЗСО – проведення тренінгів з використанням LEGO «Гра по-новому, навчання по-іншому».

Важливою складовою діяльності районного методичного кабінету є пошук, виявлення та впровадження передового педагогічного досвіду у практику діяльності закладів освіти. 

Пащук С.В, учитель музичного мистецтва Красилівської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів у 2018/2019 навчальному році була керівником обласного майстер-класу з теми «Упровадження інноваційних художньо-педагогічних технологій на уроках музичного мистецтва та інтегрованого курсу «Мистецтво», у закладі проведено 2 обласні заходи для вчителів галузі «Мистецтво» області та району. 

Участь у конкурсі «Учитель року-2019» взяли 2 педагогічні працівники, переможцем І (районного) туру став вчитель Зазимського ЗЗСО Книш С.С. у номінації «Захист Вітчизни». Учитель фізичної культури ОНЗ Гоголівська ЗОШ І-ІІІ ступенів Резнік В.М. став лауреатом ІІ (обласного) туру Всеукраїнського конкурсу «Інноваційний урок фізичної культури та урок фізичної культури з елементами футболу».

Переможцями ІІ (обласного) етапу Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2019» стали:

·  Чернійчук В.В., керівник гуртка КЗ БРР «Центр патріотичного виховання учнівської молоді» (ІІ місце у номінації «Керівники гуртків туристсько-краєзнавчого напряму»);

· Виноградов М., керівник гуртка КЗ «Броварський районний центр дитячої та юнацької творчості» БРР КО (ІІ місце у номінації «Керівники гуртків художньо-естетичного напряму»).

Учасниками І (обласного) етапу Всеукраїнського конкурсу рукописів навчальної літератури для позашкільних навчальних закладів системи освіти у 2019 році стали:

·  Мороз В.П., завідувач відділом науково-технічної роботи КЗ «Броварський районний центр дитячої та юнацької творчості» БРР КО;

· Глей В.І., методист КЗ БРР «Центр патріотичного виховання учнівської молоді».

Матеріальне та моральне стимулювання педагогічних працівників здійснюється відповідно до положень конкурсних випробувань. Переможці та лауреати професійних конкурсів відзначаються дипломами, грамотами, подяками та преміями. Результати конкурсів висвітлюються на сайтах відділу освіти, РМК та закладів освіти.

Популяризації та поширенню досвідів роботи педагогів сприяє наявність сайтів закладів освіти району, персональних блогів педагогічних працівників. Ефективною формою поширення педагогічного досвіду є семінари-практикуми районних методичних об’єднань та творчих груп, районні майстер-класи. 

У 2018/2019 навчальному році розширено мережу закладів освіти, які впроваджують дослідно-експериментальну роботу: 

- ДЕР всеукраїнського рівня здійснювалася у 4-х закладах (Русанівський НВК, Калинівська ЗОШ І-ІІІ ступенів, ОНЗ Гоголівська ЗОШ І-ІІІ ступенів, Зазимський ЗЗСО)

- ДЕР регіонального (обласного) рівня здійснювалася у 6-и закладах (ОНЗ Гоголівська ЗОШ І-ІІІ ступенів, Княжицька ЗОШ І-ІІІ ступенів, Світильнянський НВК, Русанівський НВК, КЗ «Броварський районний центр дитячої та юнацької творчості» БРР КО, КЗ «Броварський районний центр патріотичного виховання учнівської молоді» БРР КО);

- інноваційна освітня діяльність здійснювалась за 12-ма напрямами.

Активно поширювали передовий педагогічний досвід на засіданнях науково-педагогічного проекту «Філологічний Олімп» у Київській області вчителі філологічного циклу Русанівського НВК Соловей О.П., Саса К. М., Литовченко К.В.

У районі здійснюється методичний супровід допрофільної та профільної підготовки учнів. У 2018/2019 н.р. поглиблене вивчення, яке передбачає ґрунтовне вивчення одного обраного предмета запроваджено у 11 закладах (21 клас). Ним охоплено 384 учні 8-9 класів (46,8 %) та 40 учнів 5-6 класів (Погребська ЗОШ І-ІІІ ступенів).

Профільне навчання у 2018/2019 н.р. запроваджено в усіх 10-их класах та чотирьох 11-х класах (ОНЗ Гоголівська ЗОШ І-ІІІ ступенів – 2 класи, Плосківське НВО, Русанівський НВК).

Ефективною у 2018/2019 навчальному році була робота районних методичних об’єднань по залученню учнів до участі у Всеукраїнських учнівських олімпіадах з базових дисциплін та творчих конкурсів: 12 переможців ІІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад (ІІ-ІІІ місця), 3 учні - учасники ІІ (обласного етапу) конкурсу-захисту робіт МАН, 2- переможці (ІІІ місця). Розширився перелік заходів, у яких взяли участь учні шкіл району та вихованці позашкільних комунальних закладів.

У 2018/2019 навчальному році 15 обдарованих і талановитих вихованців закладів освіти відзначено стипендіями голови Броварської районної державної адміністрації та голови Броварської районної ради за особливі досягнення в інтелектуальних, творчих та спортивних змаганнях. 

На початок навчального року наявна потреба у 5-ти педагогічних працівниках, працевлаштовано у заклади освіти 5 молодих спеціалістів.

У всіх закладах освіти району перед педагогічними колективами і представниками батьківської громадськості проведено звітування керівників про виконану роботу та використання залучених коштів. Матеріали звітувань розміщено на офіційних сайтах закладів освіти району.

Відділом освіти Броварської райдержадміністрації забезпечено проходження безкоштовного медичного огляду педагогічними працівниками, технічним персоналом та учнями закладів загальної середньої освіти. Обговорено з керівниками закладів освіти питання щодо заборони перебування учасників освітнього процесу у дитячих колективах за відсутності профілактичних щеплень, передбачених календарем щеплень та іншими нормативними документами. 

Вжито заходів щодо медичного супроводу учасників освітнього процесу. Здійснено косметичні ремонти медичних кабінетів, аптечки закладів освіти поповнено медикаментами, ведеться постійний моніторинг стану здоров'я учасників освітнього процесу та облік здобувачів освіти за групами здоров'я відповідно. 

Здійснено розподіл годин на організацію роботи гуртків та факультативів у 2019/2020 н.р. з урахуванням ефективності їх роботи у попередній період, забезпечено розширення мережі гуртків закладів позашкільної освіти, зокрема національно-патріотичного спрямування. Наразі гуртковою роботою у закладах загальної середньої освіти охоплено:

14 закладів загальної середньої освіти, на базі яких працюють 94 гуртки, секції тощо, у яких займається 1553 учні. 

Відділом освіти Броварської райдержадміністрації рекомендовано сільським та селищним радам розгляд на питання щодо підготовки закладів освіти району до початку 2019-2020 н.р. Сільські та селищні ради періодично інформують відділ освіти про виділені кошти на вищевказані заходи. Зокрема, у 2019 році виділено на розвиток і підтримку закладів освіти: Калинівською селишною радою – 2,7 млн. грн., Пухівською сільською радою – 857,9 тис.грн., Зазимською сільською радою – близько 5 млн.грн., Рожнівською сільською радою – 732,5  тис.грн., Гоголівською сільською радою – 535,8 тис.грн., Княжицькою сільською радою – 258,0 тис.грн., Світильнянською сільською радою – 215,0 тис.грн., Русанівською сільською радою – 144,0  тис.грн., Требухівською сільською радою – 128,0  тис.грн., Красилівською сільською радою – 60,0  тис.грн.

Установчі документи закладів освіти району поступово приводяться у відповідність до вимог Міністерства освіти і науки України та чинного законодавства.

Використання коштів субвенції забезпечено відповідно до Порядків та умов надання освітньої субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам, затвердженого постановами Кабінету Міністрів України від 14 січня 2015 року № 6, від 03 квітня 2019 року № 319, розпоряджень Кабінету Міністрів України від 27.02.2019 року №  129, від 27.02.2019 року № 130, Бюджетного кодексу України та інших нормативно-правових актів, що регулюють порядок використання бюджетних коштів, на заходи щодо підвищення якості освіти; вжити вичерпних заходів щодо належного фінансування закладів системи освіти району:

На сьогоднішній день заборгованість з будь-яких договірних зобов’язань у відділу освіти Броварської райдержадміністрації – відсутня.

У 2019 році до закладів освіти й у зворотному напрямку щодня потребують підвезення 1108 учнів, підвозиться – 1108 дітей та 104 педагогічних працівники: за програмою «Шкільний автобус» – 459 учнів. Автопарк закладів системи освіти Броварського району становить п’ять шкільних автобусів: ОНЗ Гоголівська ЗОШ І-ІІІ ст. – 2 транспортні засоби, Богданівська ЗОШ І-ІІІ ст. – 1 транспортний засіб, Пухівська ЗОШ І-ІІІ ст. – 1 транспортний засіб, Зазимський ЗЗСО – 1 транспортний засіб.

Не вирішеною залишається проблема щодо підвезення дітей до Требухівської ЗОШ І-ІІІ ст., Княжицької ЗОШ І-ІІІ ст., Літківської ЗОШ І-ІІІ ст. Потребує капітального ремонту автобус Богданівської ЗОШ.

Станом на 22.08.2019 року завершено електронні торги щодо закупівлі шкільного автобуса для Погребського НВО та Зазимського НВО.

Забезпечено своєчасну поставку підручників та посібників у заклади освіти району, здійснено міжшкільний перерозподіл підручників, отриманих за державним замовленням, з урахуванням контингенту учнів. Станом на 28.08.2019 року заклади освіти забезпечено підручниками на 95%.

В установленому чинним законодавством порядку, забезпечено укладання договорів на постачання електроенергії, природного газу, твердого палива та інших видів енергоносіїв (в тому числі – за результатами тендерних процедур).

Забезпечено виконання комплексних заходів щодо створення належних умов для організації гарячого харчування дітей у закладах дошкільної та загальної середньої освіти, здійснено ремонти харчоблоків та обслуговування і оновлення технологічного обладнання тощо.

Здійснено комплекс косметичних ремонтів харчоблоків шкільних їдалень, частково оновлено відповідне технологічне обладнання. 

 Забезпечено організацію харчування учнів у закладах освіти району та першочергове охоплення безкоштовним харчуванням учнів 1-4-х класів та дітей пільгових категорій, зокрема, дітей-сиріт,  дітей,  позбавлених батьківського  піклування,  дітей  з  неповних  та  багатодітних  сімей,  дітей  з особливими освітніми потребами, які навчаються у спеціальних та інклюзивних класах, учнів  із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям», дітей із сімей учасників АТО та ООС – 62%. 

Видатки на харчування передбачено Програмою організації харчування учнів Броварського району на 2019 рік. Проведено відповідний тендер на закупівлю послуг організації харчування у закладах загальної середньої освіти району. Зазначену послугу надає Комунальний заклад Броварської районної ради «Виробниче об’єднання шкільних їдалень».

Продовжено роботу щодо оформлення державних актів на право постійного користування земельними ділянками, відведеними навчальним закладам. Не вирішеним залишається питання оформлення права на постійне користування земельною ділянкою площею 0,9 га Плосківським НВО та ДНЗ «Малятко» Красилівської сільської ради.

Впроваджуються енергозберігаючі технології шляхом переведення котелень на альтернативні види палива, утеплення стін та дахів будівель закладів освіти. Станом на 22.08.2019 року здійснено утеплення фасаду шкільної майстерні Літківської ЗОШ, частини фасаду Світильнянського НВК, здійснюється реконструкція дахів з утепленням Русанівського НВК та Пухівської ЗОШ.

Здійснено підготовку енергогосподарств та енергетичного обладнання закладів освіти, відповідно до вимог Державної інспекції з енергетичного нагляду за режимами споживання електричної та теплової енергії в Київській області, до роботи в осінньо-зимовий період 2019-2020 навчального року з урахуванням Правил технічної експлуатації теплових установок і мереж, затверджених наказом Міністерства палива та енергетики України від 
14 лютого 2007 року № 71, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 05 березня 2007 року за № 197/13464. Підписано акти готовності енергетичного господарства закладів освіти району до роботи у опалювальний період 2019-2020 року.

Завершуються комплексні ремонтно-будівельні роботи щодо підготовки приміщень та будівель навчальних закладів до початку 2019-2020 навчального року та отримати відповідні акти-дозволи тощо.

До початку нового навчального 2019-2020 року в закладах загальної середньої освіти району відповідно до «Програми розвитку та функціонування системи освіти Броварського району на 2019 рік» та наказу відділу освіти від 13.05.2019р. №01-03/130 «Про затвердження плану заходів з підготовки загальноосвітніх навчальних закладів до роботи в осінньо-зимовий період 2019-2020  рр.» виконано заходи на загальну суму 15 млн. грн.

Проведено огляди стану підготовки закладів освіти до нового навчального року. За наслідками перевірки комісія дійшла висновку що всі заклади системи освіти Броварського району мають задовільний стан підготовки до нового 2019-2020 начального року, видано акти готовності.

Серпневу районну конференцію педагогічних працівників із запрошенням керівників місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, керівників підприємств, установ, організацій, батьківської громадськості та органів учнівського самоврядування проведено у Княжицькій ЗОШ І-ІІІ ступеня 28 серпня 2019 року.

Відділом освіти Броварської районної державної адміністрації проведено засідання робочої групи з вироблення пропозицій до Стратегії розвитку Київської області на 2021-2027 роки. Участь у заході взяли директори та заступники директорів з навчально-виховної роботи закладів освіти, працівники відділу освіти району та Великодимерської ОТГ, представник департаменту освіти і науки КОДА Бичевська Л.В., заступник голови Броварської райдержадміністрації Юрченко О.Б.

Особливу увагу відділ освіти приділяє підготовці вчителів, які працюють за новими Державними стандартами в рамках реалізації Концепції «Нова українська школа». Відповідно до нової редакції Державного стандарту початкової загальної освіти, з метою підготовки вчителів початкових класів до оновленого змісту початкової освіти в умовах реалізації нових навчальних програм протягом лютого-березня та жовтня-листопада 2018 року при відділі освіти 64 учителі пройшли підготовку до викладання за новими навчальними програмами. З метою оперативного висвітлення нормативно-правового та навчально-методичного забезпечення впровадження нових Державних стандартів початкової загальної освіти, ознайомлення з матеріалами щодо організації навчально-виховного процесу на сайті відділу освіти створено рубрику «Впровадження нових Державних стандартів». Питання підготовки закладів освіти району до роботи за новим змістом школи І ступеня висвітлювалося в районній газеті «Нове життя», на сайті відділу освіти (сторінка початкової освіти).

У закладах освіти створено сприятливе середовище для адаптації шестирічної дитини до систематичного шкільного життя. Обладнання класних та ігрових кімнат, кімнат для відпочинку (сну), спортивні та ігрові майданчики відповідають віковим особливостям дітей, санітарно-гігієнічним та навчально-методичним вимогам.
Приміщення дитячих закладів освіти, де навчаються і перебувають шестирічні першокласники, постійно наповнюються необхідним обладнанням, меблями, спортивним інвентарем. Так, протягом останніх трьох років для шкіл були придбані нові меблі, закуплені комплекти антисколіозних парт.
У навчальних закладах району є спортивні зали та спортивні майданчики, які відповідають санітарно-гігієнічним вимогам, забезпечують виконання програм та проведення позашкільної роботи  фізкультурно-спортивного напряму. Протягом року було забезпечено проведення технічного обстеження спортивного інвентарю та обладнання, встановленого на спортивних майданчиках, з урахуванням вимог чинних нормативних актів з техніки безпеки, охорони здоров’я, пожежної безпеки та оснащення спортивних об’єктів. За результатами перевірки усі заклади освіти мають відповідні акти-дозволи щодо використання спортивного обладнання та спортивних майданчиків.

Оздоровлення та відпочинок дітей у Броварському районі здійснюється відповідно до Закону України «Про оздоровлення та відпочинок дітей», постанови Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 № 323 «Про організаційне і фінансове забезпечення відпочинку та оздоровлення дітей в Україні», щорічних наказів Міністерства освіти і науки України та департаменту освіти і науки Київської облдержадміністрації, районної Програми оздоровлення та відпочинку дітей Броварського району на 2019 рік, затвердженої рішенням сесії Броварської районної ради від 18 грудня 2018 року № 698-51 позач.-VІІ, щорічного розпорядження Київської обласної державної адміністрації від 15 березня  2019 року № 142 «Про організацію і проведення оздоровлення та відпочинку дітей у 2019 році», розпорядження Броварської районної державної адміністрації  від     09.04. 2019 року №  145  ««Про заходи щодо підготовки та проведення літнього оздоровлення дітей у 2019 році».

На базі 13 закладів загальної середньої освіти Броварського району працювало 13 пришкільних та літніх мовних таборів відпочинку з денним перебуванням з кількістю дітей 759, у тому числі 400 дітей у мовних загонах. 

Позашкільна освіта Броварського району представлена 4 комунальними закладами Броварської районної ради: Броварський районний центр патріотичного виховання учнівської молоді», Броварський районний центр дитячої та юнацької творчості» Броварської районної ради Київської області,  «Школа естетичного виховання (Дитяча школа мистецтв)», «Дитячо-юнацька спортивна школа».
Позашкільні навчальні заклади організовують роботу гуртків та творчих об’єднань на базах закладів загальної се6редньої освіти.

Пріоритетний напрям розвитку позашкільної освіти в районі у 2018/2019 навчальному році - посилення ролі позашкільних закладів освіти в освітньому просторі Броварського району, створення умов для максимального задоволення освітньо-культурних потреб дітей та учнівської молоді Броварщини засобами позашкільної освіти.

1. Структура відділу освіти

	Начальник відділу освіти

Броварської районної державної адміністрації – 1 од.



	Головний спеціаліст відділу освіти

Броварської районної державної адміністрації – 2 од.







2. Організація роботи відділу освіти, графік роботи та прийому громадян

Режим роботи
Початок робочого дня: 8.00

Перерва на обід: 12.15-13.00

Кінець робочого дня: до 17.00, п’ятниця ‑ до 15.45

Місце прийому:
відділ освіти Броварської районної державної адміністрації

Адреса:
буд. 21, вул. Шевченка, м.Бровари, Київська область, Україна, 07400

Телефон/факс:
(04594) 5-41-92

Сайт:
http://brovarskyi-rvo.edukit.kiev.ua/
Електронна адреса:
vobrovaru_rn@ukr.net 

Особистий прийом громадян:

	№
	ПІБ працівника
	Посада
	День 
прийому
	Адреса, кабінет

	1.
	Чайка 
Людмила Григорівна
	Начальник 
відділу освіти 
	Середа

11-00-12-00
	вул. Шевченка, 21

каб. № 24

	3.
	Донченко
Юлія Миколаївна
	Головний спеціаліст 
відділу освіти
	Четвер
10.00-12.00
	вул. Шевченка, 21

каб. № 33

	4.
	
	Юрисконсульт 
відділу освіти
	Вівторок

13.00-14.00
	вул. Шевченка, 21

каб. № 21

	5.
	Хитра 
Ірина Володимирівна
	Завідувач РМК 
відділу освіти
	Вівторок
09-00-11.00
	вул. Шевченка, 21

каб. № 39

	7.
	Ковшун Інна

 Михайлівна
	Головний бухгалтер

 відділу освіти
	Середа 

11.00-12.00
	вул. Шевченка, 21

каб. № 27а

	8.
	Зарічняк 

Анатолій Дмитрович
	Начальник 

господарської групи

відділу освіти
	Четвер

13.00-14.00
	вул. Шевченка, 21

каб. № 21


Інші працівники відділу освіти відвідувачів приймають щоденно.

Терміни навчального року

	Семестри, орієнтовно
	Канікули, орієнтовно
	Навчальні екскурсії
та навчальна практика
	Закінчення
навчального
року

	І семестр – 

з 2 вересня по 27 грудня 2019 року

ІІ семестр – 

з 13 січня до 
29 травня 2020 року


	Осінні – 

28.10.2019-03.11.2019
Зимові –

 28.12.2019-12.01.2020
Весняні – 

25.03.2020-29.03.2020
Літні – 

з дня закінчення навчального року до 30 серпня 2020 року 
	Рішення про доцільність навчальної практики та навчальних екскурсій заклади загальної середньої освіти приймають самостійно
	Свято «Останній дзвінок» провести 
29 травня 2020 р.

· Урочисте вручення документів випускникам 

· 11 класів провести 
25-27 червня 2020 року


Щорічні пріоритети державної політики у гуманітарній сфері

2019 рік – рік французької мови в Україні 

3. Циклограма діяльності відділу освіти

	№

п/п
	Зміст роботи, форма проведення
	Термін
	Відповідальні

	1. 
	Оперативні наради начальника з апаратом та керівниками структурних підрозділів відділу освіти
	щопонеділка

15.00
	Чайка Л.Г.

	2. 
	Засідання колегії відділу освіти
	1 раз на 3 місяці

(останній понеділок)
	Чайка Л.Г.

	3. 
	Засідання комісії відділу освіти з атестації педагогічних працівників закладів освіти
	1 раз на місяць


	Чайка Л.Г., 

Білан І.О.

	4. 
	Оперативні наради районного методичного кабінету
	щопонеділка

09.00
	Хитра І.В.

	5. 
	Засідання районної методичної ради
	1 раз на 3 місяці
	Хитра І.В.

	6. 
	Наради з керівниками:

- закладів загальної середньої та позашкільної освіти;

- закладів дошкільної освіти;

- заступників директорів з навчально-виховної роботи;

- заступників директорів з виховної роботи
	1 раз на місяць

1 раз на 2 місяці
1 раз на місяць
	Чайка Л.Г.

Донченко Ю.М.,
Ткаченко В.М.

Хитра І.В.

Крокос Л.Г.

	7. 
	Методичні семінари для вчителів-предметників та вчителів початкових класів

	Протягом тижня 

(згідно з планом РМК)
	РМК

	8. 
	Організація та проведення прийому громадян з особистих питань начальником та працівниками відділу освіти.
	згідно з графіком

постійно

щоденно
	Чайка Л.Г.,

працівники відділу освіти

	9. 
	Робота із зверненнями громадян
	
	Білан І.О.

	10. 
	Оновлення WEB-сайту відділу освіти
	
	Соловей О.А.

	11. 
	Моніторинг стану роботи з контрольними документами центральних органів виконавчої влади, розпоряджень та доручень голови обласної державної адміністрації, голови районної державної адміністрації
	щотижня
	Деркач О.А.


4. Реалізація Законів України, Указів, указів та доручень Президента України, постанов Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, обласних та районних розпоряджень і рішень
	№

з/п
	Назва документа
	Термін
	Відповідальний 

	Закони України

	1. 
	«Про освіту» (від 05.09.2017 року №2145-VІІІ)
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	2. 
	«Про загальну середню освіту»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	3. 
	«Про позашкільну освіту»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	4. 
	«Про дошкільну освіту»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.,
Ткаченко В.М.

	5. 
	«Про охорону дитинства»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	6. 
	«Про державний бюджет на 2019 та 2020 роки»
	Протягом року
	Ковшун І.М.

	7. 
	«Про охорону праці»
	Протягом року
	Мальченко Б.І.

	8. 
	«Кодекс цивільного захисту»
	Протягом року
	Зарічняк А.Д.

	9. 
	«Про дорожній рух»
	Протягом року
	Зарічняк А.Д.

	10. 
	«Про попередження насильства в сім'ї»
	Протягом року
	Пузан Н.А.

	11. 
	«Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо протидії булінгу (цькування)»
	Протягом року
	Пузан Н.А.

	12. 
	«Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»
	Протягом року
	Пузан Н.А.

	13. 
	«Про оздоровлення та відпочинок дітей»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

Соловей О.А.

	14. 
	«Про внесення змін до законодавчих актів з питань загальної середньої та дошкільної освіти щодо організації навчально-виховного процесу»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	15. 
	«Про засади внутрішньої і зовнішньої політики» 
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	16. 
	«Про звернення громадян»
	Протягом року
	Білан І.О.

	17. 
	«Про захист персональних даних»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	18. 
	«Про засади запобігання та протидії корупції»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	19. 
	«Про фізичну культуру і спорт»
	Протягом року
	Резнік В.М.

	20. 
	«Про бібліотеки і бібліотечну справу»
	Протягом року
	Горицька І.О.

	21. 
	«Про державну соціальну допомогу дітям з інвалідністю»
	Протягом року
	Ковшун І.М.

	Укази Президента України

	1. 
	· від 12.06.2015 №334/2015 «Про заходи щодо поліпшення національно-патріотичного виховання дітей та молоді»
	Протягом року
	Крокос Л.Г.

	2. 
	· від 25.06.2013 №344/2013 «Про Національну стратегію розвитку освіти в Україні на період до 2021 року»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	3. 
	·  від 27.09.2013 №532/2013 «Про Стратегію розвитку державної молодіжної політики на період до 2020 року»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	4. 
	· від 25.08.2015 №501/2015 «Про затвердження Національної стратегії у сфері прав людини»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.



	5. 
	- від 20.03.2008 №244/2008 «Про додаткові заходи щодо підвищення якості освіти в Україні»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	6. 
	- від 11.07.2005р. № 1086 «Про першочергові заходи щодо захисту прав дітей, подолання бездоглядності і безпритульності»
	Протягом року
	Пузан Н.А.

	7. 
	- від 01.06.2005 № 900/2005 «Про першочергові заходи щодо створення сприятливих умов життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями»
	Щоквартально
	Донченко Ю.М.



	8. 
	- від 25.10.2002 № 948 «Про Концепцію допризовної підготовки і військово-патріотичного виховання молоді»
	Щоквартально
	Крокос Л.Г.

	9. 
	- від 09.11.2007 №1078/2007 «Про Міжнародний конкурс з української мови імені Петра Яцика»
	Січень
	Герасименко С.М.

	10. 
	-від 23.06.2009 №478/2009 «Про деякі заходи щодо вдосконалення системи фізичного виховання дітей та молоді у навчальних закладах і розвитку дитячо-юнацького спорту в Україні»
	Щоквартально
	Резнік В.М.

	11. 
	- від 21.02.2002 № 157/2002 «Про додаткові заходи щодо посилення турботи про захисників Вітчизни, їх правового і соціального захисту, поліпшення військово-патріотичного виховання»
	Щоквартально
	Крокос Л.Г.

	12. 
	- від 05.05.2008 №411/2008 «Про заходи щодо забезпечення захисту прав і законних інтересів дітей»
	Щоквартально
	Пузан Н.А.

	13. 
	- від 07.02.2008 №109 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	Щоквартально
	Білан І.О.

	14. 
	- від 20.11.2007 № 1121 «Про невідкладні заходи із забезпечення безпеки дорожнього руху»
	Протягом року
	Зарічняк А.Д.

	15. 
	- від 30.09.2010 № 926/2010 «Про заходи щодо забезпечення пріоритетного розвитку освіти в Україні»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	16. 
	- від 15.07.2002 №640 «Про першочергові заходи щодо підтримки розвитку соціальної сфери села»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	17. 
	· від 08.12.2008 року №1149/2008 «Про Всеукраїнський тиждень права»
	Протягом року
	Крокос Л.Г.

	18. 
	- від 18.12.2007 року №1228 «Про додаткові невідкладні заходи щодо створення сприятливих умов для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями»
	Протягом року
	Іваненко Т.В. 

	19. 
	- від 30.09.2010 № 927/2010 «Про заходи щодо розвитку системи виявлення та підтримки обдарованих і талановитих дітей і молоді»
	Протягом року
	Хитра І.В.,

Куць Т.Г.,

Білановська О.О.

	20. 
	· від 16.12.2011 № 1163/2011 «Про питання щодо забезпечення реалізації прав дітей в Україні»
	Щопівроку

до 10.06.

до 10.12
	Пузан Н.А.

	21. 
	· від 14.10.2014 № 806/2014 «Про День захисника України»
	Щороку до 10.10
	Крокос Л.Г., Білановська О.О.

	22. 
	· від 13.11.2014 № 872/2014 «Про День Гідності та Свободи»
	Щороку до 15.11
	Крокос Л.Г.

	23. 
	· від 13.11.2014 № 871/2014 «Про День Соборності України»
	Щороку до 15.01
	Крокос Л.Г.

	24. 
	· від 23.08.2004 № 987/2004 «Про День Державного Прапора України»
	Щороку до 15.08
	Крокос Л.Г.

	Доручення Президента України

	1.
	- від 19.12.2005р. № 1-1/1428 «Щодо забезпечення захисту прав дітей-сиріт»
	Протягом року
	Пузан Н.А.

	2.
	· від 30.08.2012 № 01-01/2338 «Щодо поліпшення захисту прав та законних інтересів дітей, забезпечення розв’язання нагальних проблем, соціального захисту дітей, які його потребують»
	Щокварталу

до 01.03

до 01.06

до 01.09

до 01.12
	Пузан Н.А.

	Постанови Верховної Ради України

	1
	· від 09.01.07 №536-V «Про стан і перспективи розвитку загальної середньої освіти в Україні»

	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	Постанови Кабінету Міністрів України

	1. 
	- від 06.08.2014 №385 «Про затвердження Державної стратегії регіонального розвитку на період до 2020 року»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	2. 
	· від 18.09.2013 №689 «Про затвердження норм витрат на проведення спортивних заходів державного та міжнародного рівня»
	Протягом року
	Ковшун І.М.

	3. 
	· від 21.08.2013 №607 «Про затвердження Державного стандарту початкової загальної освіти для дітей з особливими освітніми потребами»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.,

Ткаченко В.М.

	4. 
	· від 15.08.2011 №872 «Про затвердження Порядку організації інклюзивного навчання у загальноосвітніх навчальних закладах»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.,
Іваненко Т.В.

	5. 
	· від 19 червня 2019 р. № 532 «Про затвердження Положення про освітній округ і опорний заклад освіти» 
	Протягом року
	Донченко Ю.М.,
Оксанич Г.Й.

	6. 
	· від 01.06.2010 №521 «Про затвердження Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладах»
	Протягом року
	Ткаченко В.М.,

Резнік В.М.

	7. 
	· від 14.06.2002 №826 «Про затвердження Порядку медичного обслуговування дітей у дошкільному навчальному закладі»
	Протягом року
	Ткаченко В.М.



	8. 
	· від 12.03.2003 №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад»
	Протягом року
	Ткаченко В.М.



	9. 
	· від 20.04.2011 № 462 «Про Державний стандарт початкової загальної освіти»
	Протягом року
	Ткаченко В.М.

	10. 
	- від 05.04.1994 № 226 «Про покращення навчання, виховання, соціального захисту та матеріального забезпечення дітей-сиріт та дітей, які залишилися без піклування батьків»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.,

Пузан Н.А.

	11. 
	- від 22.11.2004 року №1591 «Про затвердження норм харчування в навчальних та оздоровчих закладах»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	12. 
	- від 16.01.2003 року №31 «Про затвердження програми «Шкільний автобус»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.,
Зарічняк А.Д.

	13. 
	· від 31.08.2011 року №1057 «Про затвердження Державної цільової програми подолання та запобігання бідності»
	Протягом року
	Ковшун І.М.

	14. 
	· від 14.01.2015 № 6 «Деякі питання надання освітньої субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам»
	Щомісячно до 5 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Ковшун І.М.

	15. 
	· від 23.03.2016 №210 «Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України від 11 березня 2009 р. №181 і від 14 січня 2015 р. №6»
	Щомісячно до 5 числа, наступного за звітним періодом місяця
	Ковшун І.М.

	16. 
	· від 21.08.2019 р. № 800 «Деякі питання підвищення кваліфікації педагогічних і науково-педагогічних працівників»
	Протягом року
	Хитра І.В.

Ковшун І.М.

	Розпорядження Кабінету Міністрів України

	1. 
	· від 13.12.2017 №  903-р «Про затвердження Плану заходів на 2017—2029 роки із запровадження Концепції реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа»,
	Протягом року
	Донченко Ю.М.
Хитра І.В.

	2. 
	- від 8.11.2007 № 980-р «Про затвердження плану першочергових заходів з профілактики травматизму невиробничого характеру»
	До 10.01
	Мальченко Б.І.
Соловей О.А.



	3. 
	· від 23.09.2015 № 998-р «Про заходи з увічнення пам’яті захисників України на період до 2020 року»
	Щороку до 15.06,

15.11
	Крокос Л.Г.

	4. 
	· від 8.12.2009 № 1494-р «Про затвердження плану заходів щодо підвищення рівня патріотичного виховання учнівської та студентської молоді шляхом проведення на постійній основі тематичних екскурсій з відвідуванням об’єктів культурної спадщини».
	Щороку

до 01.12
	Крокос Л.Г.

	5. 
	· від 22.08.2012 № 605-р «Про затвердження плану заходів щодо інтеграції біженців та осіб, які потребують додаткового захисту, в українське суспільство на період до 2020 року».
	Щовівторка
до 03.01

до 03.07
	Пузан Н.А.

	6. 
	· від 07.11.2012 № 865-р «Про затвердження плану заходів щодо забезпечення дітей високоякісними продуктами харчування вітчизняного виробництва»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	Розпорядження Київської обласної державної адміністрації

	1
	· від 29.05.2019 № 304 «Про схвалення доопрацьованого проекту Програми розвитку системи освіти Київської області на 2019-2021 роки »
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	2
	· від 15.03.2019 №142 «Про організацію і проведення оздоровлення та відпочинку дітей Київської області»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

Соловей О.А.

	3
	· від 22.12.2018 № 737 «Про схвалення проекту змін до Програми національно-патріотичного виховання в Київській області на 2017-2020 роки»
	Протягом року
	Крокос Л.Г.

	4
	· від 11.09.2019 № 526 «Про затвердження обласного плану заходів з участі у проведенні у 2019 році всеукраїнського тижня права»


	Протягом року
	Крокос Л.Г.


	Рішення сесії Броварської районної ради

	1.
	·  від 14.03.2019 № 737-55-VІІ «Про затвердження Програми соціально-економічного, культурного та духовного розвиту Броварського району на 2019 рік»
	Щоквартально
	Чайка Л.Г.

	2.
	- від 16.04.2019 № 779-56 позач.-VІІ «Про затвердження Програми розвитку та функціонування системи освіти Броварського району на 2019 рік»
	Протягом року
	Чайка Л.Г.

	3.
	- від 26.02.2015 № 50 «Про затвердження Програми правової освіти населення Броварського району на 2015-2019 роки»
	Протягом року
	Крокос Л.Г.

	4.
	· від 14.03.2019 №753-55-VII «Про затвердження комплексної програми профілактики злочинності, зміцнення правопорядку, охорони прав і свобод громадян на території Броварського району на 2019-2021 роки»
	Протягом року
	Крокос Л.Г.

	5.
	· від 22.11.2018 №655-50-VII «Про затвердження Програми організації харчування учнів та вихованців закладів освіти Броварського району на 2019 рік»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

	6.
	- від 18.12.2018 № 698-51позач.-VІІ «Про затвердження районної Програми оздоровлення та відпочинку дітей Броварського району на 2019 рік»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

Соловей О.А.

	7.
	· від 07.09.2017 №367-30.2-VII «Про затвердження Програми розвитку інклюзивного навчання в навчальних закладах Броварського району на 2017-2019 роки»
	Протягом року
	Донченко Ю.М.

Іваненко Т.В.


5. Адміністративні послуги з підготовки довідок на запити фізичних

та юридичних осіб, які надаються віділом освіти Броварської РДА

1. Реквізити відділу освіти, що здійснює послугу:

Відділ освіти Броварської райдержадміністрації: 
07401, м.Бровари, вул.Шевченка, 21, приймальня., тел.5-41-92. 

Начальник відділу освіти – Чайка Л.Г.

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги

Одержувач адміністративної послуги – фізична та юридична особа, що звернулася із запитом до відділу безпосередньо або через свого законного представника. 
Фізичні особи – мають право звернутися до відділу із заявою у письмовій формі, на особистому прийомі. Запит фізичної особи може стосуватися самого заявника, осіб, що перебувають на його утриманні або під його опікою, його померлої дружини (чоловіка) або близьких родичів.

Довідки, копії та витяги надаються на запити юридичних осіб – органів державної влади, місцевого самоврядування, судових, правоохоронних органів, суб’єктів господарювання різних форм власності.

3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги

Для одержання довідки заявник повинен мати паспорт або інший документ, що посвідчує особу, а також написати заяву, в якій викласти суть необхідної інформації. Довідка може бути надана законному представнику заявника в разі пред’явлення документів, що підтверджують представництво.

Юридичні особи оформляють запит на бланку установи з відповідними реквізитами.

4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги

Видача довідки, копії та витягу передбачає такі дії:

Для одержувача адміністративної послуги – подання до відділу юридичною та фізичною особою запиту на ім’я начальника відділу.

Для відділу – реєстрація запитів юридичних осіб та заяв громадян у журналі реєстрації заяв, скарг і запитів, розгляд їх працівниками відділу та пошук документів для виконання запитів, написання довідки, підготовка копії або витягу з документа, друкування, реєстрація у журналі реєстрації заяв і запитів, видача або відправлення виконаного запиту юридичним та фізичним особам.

5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги

Строк виконання заяви фізичної особи від 15 до 30 днів з моменту його реєстрації. Якщо запит вимагає перегляду значного обсягу документів, виконання його продовжується на 15 днів з повідомленням про це заявника.

Запити органів державної влади, органів місцевого самоврядування, депутатські звернення виконуються у строки, встановлені законодавством або зазначені у запиті.

6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги

Причини відмови в наданні адміністративної послуги:

· відсутність документів у відділі, щодо виконання запиту у зв’язку з цим надається консультація про місцезнаходження необхідних документів;

· запит фізичної особи стосується інформації сторонніх осіб.

7. Опис результату, який повинен отримати одержувач

Юридичні та фізичні особи одержують довідки, копії, витяги з документів, оформлені на бланку відділу освіти, за підписом керівника відділу. Зазначені документи оформляються у двох примірниках, один з яких видається юридичним та фізичним особам, а другий зберігається у відділі освіти протягом п’яти років.

8. Прийом заяв та видача довідок здійснюється: 


понеділок з 9.00 - 13.00 та з 14.00 - 17.00


четвер  з 9.30 - 13.00 та з 14.00 - 17.00

9. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання адміністративної послуги копій, витягів надаються працівниками відділу консультації, допомога в написанні заяв, бланки яких розроблені для різних видів довідок й розміщені на інформаційному стенді у фойє відділу.

10. Інше

Перелік нормативно-правових актів, якими керується відділ при наданні адміністративної послуги:

· Закон України «Про освіту»;

· Закон України «Про звернення громадян»;

· Постанова Кабінету Міністрів України від 17.07.2009 № 737 «Про заходи щодо упорядкування адміністративних послуг» зі змінами, внесеними Постановою КМУ від 11.10.2010 року № 915;
· Положення про відділ освіти Броварської районної державної адміністрації, затверджене розпорядженням голови державної адміністрації від 06.08.2010 р. № 1115.

Надання адміністративних послуг відділом освіти Броварської РДА

	№ з/п
	Назва адміністративної послуги
	Відповідальний
	Результат надання адміністративної послуги
	Нормативно-правові акти, відповідно до яких надається послуга, визначаються порядок, умови її надання*

	1
	Здійснення   атестації педагогічних працівників дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних закладів
	Хитра І.В.- завідувач РМК;

Білан І.О. – методист по кадрах
	Атестаційний 

лист
	Типове Положення про атестацію педагогічних працівників, затверджене наказом Міністерством освіти і науки від 06.10.2010 №930 зі змінами 

	2
	Видача свідоцтв про базову загальну середню освіту та атестатів про повну загальну середню освіту 
	Донченко Ю.М., головний спеціаліст відділу освіти
	Свідоцтво про базову загальну середню освіту, встановленого МОН України зразка

Атестат про повну загальну середню освіту, встановленого МОН України зразка
	Закони України «Про освіту» та «Про загальну середню освіту»

	3
	Організація харчування учнів
	Донченко Ю.М., головний спеціаліст відділу освіти
	послуги з організації гарячого харчування учнів
	Закони України «Про освіту» та «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства, «Про забезпечення санітарного та епідеміологічного благополуччя населення», постанови КМУ 19.06.2002 року №856 «Про організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних закладах», від 03.11.1997 року №1200 «Про порядок та норми надання послуг з харчування учнів у ПТУ, середніх навчальних закладах, операції надання яких звільняються від оподаткування податком на додану вартість», від 04.06.2003 року №850 «Про внесення змін до п.1 Постанови КМУ 19.06.2002 року №856», від 22.11.2004 року №1591 «Про затвердження норм харчування дітей у навчальни та оздоровчих закладах», Порядок організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах, затвердженого наказом Міністерства охорони здоров`я України та МОН України від 01.06.2005 року №242/329.

	4
	Організація та надання психологічної допомоги
	Пузан Н.А.  -  завідувач НМЦПС
	Психологічне навчання, індивідуальне та групове психологічне консультування, проведення тренінгів
	Закони України «Про освіту» та «Про загальну середню освіту», Положення про психологічну службу системи освіти України, Програма розвитку психологічної служби.

	5
	Атестація екстернів
	Донченко Ю.М., головний спеціаліст відділу освіти
	Свідоцтво про базову загальну середню освіту, встановленого МОН України зразка

Атестат про повну загальну середню освіту, встановленого МОН України зразка
	Закони України «Про освіту» та «Про загальну середню освіту», Положення про екстернат у загальноосвітніх навчальних закладах, затвердженого наказом МОН України від 19.05.2008 року №431, зареєстрованого в Міністерстві юстиції україни від 03.08.2009 року №498/15189, Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом МОН України від 18.02.2008 року №94.

	6
	Видача дубліката свідоцтва про базову загальну середню освіту та дубліката атестата про повну загальну середню освіту
	Донченко Ю.М., головний спеціаліст відділу освіти
	Дублікати свідоцтва про базову загальну середню освіту, встановленого МОН України зразка

та атестата про повну загальну середню освіту, встановленого МОН України зразка
	Закони України «Про освіту» та «Про загальну середню освіту»

	7
	Оздоровлення дітей у пришкільних таборах
	Донченко Ю.М., головний спеціаліст відділу освіти
	Оздоровлення дітей у пришкільних таборах
	Закону України «Про оздоровлення та відпочинок дітей», Постанов Верховної ради України, Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови Київської обласної державної адміністрації, Броварської районної державної адміністрації, районної Програми оздоровлення дітей (щорічні)

	8
	Організація та проведення олімпіад з базових дисциплін, конкурсів-захистів, конкурсів фахової майстерні, турнірів, змагань
	Хитра І.В.– завідувач РМК
	Організація та проведення районного етапу олімпіад з базових дисциплін, конкурсів-захистів, конкурсів фахової майстерності, турнірів, змагань
	Закони України «Про освіту» та «Про загальну середню освіту», Постанова КМУ від 11.08.1995 року №638 «Про затвердження Положення про Всеукраїнський конкурс «Учитель року»», Постанова КМУ від 14.09.2005 року № 900 «Про внесення змін до Положення про Всеукраїнський конкурс «Учитель року», наказ МОН України від 08.12.2008 року № 1119 «Про затвердження Положення про районний (міський) методичний кабінет», наказ МОН України від 18.08.1998 року №305 «Про затвердження Положення про Всеукраїнські учнівські олімпіади з базових і спеціальних дисциплін, турніри, конкурси-захисти науково-дослідницьких робіт та конкурсів фахової майстерності» 

	9
	Виплата допомоги дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування, після досягнення ними 18-річного віку
	Ковшун І.М. – головний бухгалтер відділу освіти
	Видача допомоги особам з числа дітей-сиріт та дітей ПБП, яким виповнилося 18 років, відповідно до списків, поданих службою у справах дітей та поданих ними документів, у межах коштів, виділених на виконання зазначеної постанови з державного бюджету
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.08.2006 року «Про затвердження Порядку надання одноразової допомоги дітям-сиротам і дітям, позбавлених батьківського піклування, після досягнення 18-річного віку»

	10
	Організація регулярного безоплатного перевезення учнів до місця навчання і додому, забезпечення реалізації прав громадян на здобуття загальної середньої освіти
	Донченко Ю.М., головний спеціаліст відділу освіти
	Регулярне безоплатне перевезення учнів до місця навчання і додому
	ст. 14 Закону України «Про освіту», ст. 21 Закону України «Про загальну середню освіту», Постанова Кабінету Міністрів України від 16.01.2003 № 31 «Про затвердження програми «Шкільний автобус»

	11
	Організація та надання логопедичної допомоги
	Косинкіна О.К. – керівник логопедичної служби
	Усунення різних порушень усної і писемної мови, запобігання різних відхилень мовного розвитку учнів, пропаганда логопедичних знань серед педагогів та батьків.
	Закони України «Про освіту» та «Про загальну середню освіту», «Про дошкільну освіту», «Про охорону дитинства», Указ Президента України від 18 грудня 2007 р. №1228/2007 «Про додаткові невідкладні заходи щодо створення сприятливих умов для життєдіяльності осіб з обмеженими фізичними можливостями», Положення про логопедичні пункти системи освіти, затвердженого наказом МОН України від 13.05.1993 року №135.


6. Організаційно-дорадча діяльність відділу освіти:

6.1. План-календар проведення колегій відділу освіти
Вересень 2019 року

1. Про виконання плану роботи відділу освіти за 2018/2019 навчальний рік. Схвалення плану роботи відділу освіти на 2019/2020 навчальний рік. 

2. Про стан роботи зі зверненням громадян протягом 2019 року.
3. Про посилення заходів з імунізації. 

4. Про виконання рішень попередньої колегії.

Жовтень 2019 року

1. Про наслідки участі учнів району у зовнішньому незалежному оцінюванні. 
2. Про стан впровадження профільного навчання у закладах загальної середньої освіти Броварського району. 

3. Про стан фінансово-господарської роботи.
4. Про стан реалізації Концепції «Нова українська школа» у закладах освіти Броварського району та впровадження нового Державного стандарту початкової освіти.

5. Про виконання рішень попередньої колегії.

Грудень 2019 року

1. Про хід виконання Програми розвитку та функціонування системи освіти Броварського району на 2019 рік.
2. Про затвердження Програми розвитку та функціонування системи освіти Броварського району на 2020-2021 роки.
3. Про стан роботи з охорони праці в закладах освіти району за 2019 рік та завдання на 2020 рік.

4. Про підсумки оздоровчої кампанії дітей та учнівської молоді у 2019 році та перспективи і завдання щодо оздоровлення дітей у 2020 році.
5. Про виконання рішень попередньої колегії.

Лютий 2020 року

1. Про фінансово-господарську діяльність освітніх установ району за 2019 рік.
2. Про стан роботи з обдарованими дітьми у закладах освіти району. 

3. Про стан додержання вимог чинного законодавства щодо соціального захисту дітей пільгових категорій.

4. Про організацію діяльності психологічної служби з удосконалення психологічного супроводу освітнього процесу.

5. Про стан роботи зі зверненням громадян протягом 2019 року.
6. Про виконання рішень попередньої колегії.

Травень 2020 року

1. Про завершення 2019/2020 н.р., хід підготовки до нового 2020/2021 н.р.
2. Про підготовку закладів освіти до роботи в осінньо-зимовий період 2020/2021 навчального року.
3. Про стан дитячого травматизму за 2019 рік та систему роботи з безпеки життєдіяльності в закладах освіти.

4. Про стан виховної роботи у закладах загальної середньої освіти.

5. Про стан реалізації Плану заходів щодо запровадження Концепції Нова українська школа на період до 2027 року.

6. Про виконання рішень попередньої колегії.

6.2. Апаратні наради відділу освіти

	Термін
	Питання для розгляду
	Відповідальний

	ВЕРЕСЕНЬ
	Про організований початок 2019-2020 навчального року.
	Донченко Ю.М.

	
	Про організацію проведення атестації педагогічних працівників у закладах освіти району в 2019-2020 н.р.
	Білан І.О.

	
	Про виконання Плану статистичних робіт по установах та закладах освіти на 2019-2020 навчальний  рік.
	Ільченко Б.П.

	
	Про виконання плану роботи відділу освіти 

за 2018/2019 навчальний рік.
	Донченко Ю.М.

	
	Забезпечення права на освіту дітей з особливими потребами.
	Іваненко Т.В. 

	
	Про виконання Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку
	Донченко Ю.М.

	
	Про підготовку закладів освіти до роботи у осінньо-зимовий період.
	Зарічняк А.Д.

	
	Про охоплення загальною середньою освітою дітей та підлітків шкільного віку.
	Донченко Ю.М.

	
	Про організацію харчування у ЗДО та ЗЗСО  району
	Донченко Ю.М.

	
	Про підсумки проведення «Рейду урок»
	Пузан Н.А.

	
	Про організацію роботи позашкільних навчальних закладах
	Куць Т.Г., Білановська О.О.

	
	Про підсумки проведення обліку дітей дошкільного віку у 2019 році.
	Донченко Ю.М.

	
	Про підсумки оздоровлення та відпочинку учнів району влітку 2019 р.
	Донченко Ю.М.

	
	Про підсумки проведення звітувань керівників навчальних закладів.
	Чайка Л.Г.

	
	Про забезпечення бюджетними призначеннями на заробітну плату та енергоносії закладів освіти району до кінця 2019 року.
	Ковшун І.М.

	ЖОВТЕНЬ
	Про організацію роботи з дітьми старшого дошкільного віку у 2019-2020 навчальному році
	Ткаченко В.М.

	
	Про роботу навчальних закладів в електронній базі ІСУО.
	Ільченко Б.П.

	
	Про стан впровадження допрофільного та профільного навчання у ЗЗСО  району
	Хитра І.В.

	
	Про стан оформлення державних актів на право постійного користування земельними ділянками, відведеними закладам освіти.
	Зарічняк А.Д.

	
	Про подальше навчання та працевлаштування випускників 2019 р.
	Ільченко Б.П.

	
	Про підсумки розгляду звернень громадян, що надійшли до відділу освіти у ІІІ кв. 2019 р.
	Білан І.О.

	
	Про створення у 2019/2020 н.р. безпечного освітнього середовища.
	Пузан Н.А.

	
	Про забезпечення учнів ЗЗСО  підручниками. 
	Горицька І.О.

	
	Реалізація програм дослідно-експериментальної роботи та інноваційної діяльності у закладах освіти району
	Хитра І.В.

	
	Про стан охоплення дітей позашкільною освітою у 2019/2020 навчальному році
	Донченко Ю.М.

	ЛИСТОПАД
	Про проведення фахових конкурсів та організацію роботи з обдарованими учнями.
	Хитра І.В.

	
	Про роль психологічної служби у сприянні адаптації учнів до навчання.
	Пузан Н.А. 

	
	Про інформаційне забезпечення та роботу веб-сайтів закладів освіти.
	Горицька І.О.

	
	Про дотримання закладами освіти економного використання енергоносіїв.
	Зарічняк А.Д.

	
	Про організацію проведення інформаційної кампанії ЗНО-2020 для випускників навчальних закладів та їх батьків 
	Ільченко Б.П.

	
	Про участь дітей району у відзначенні Дня осіб з інвалідністю. 
	Пузан Н.А. 

	
	Про функціонування та розвиток дошкільної освіти району.
	Донченко Ю.М.

	
	Організація методичного супроводу освітнього процесу в умовах роботи за оновленим Базовим компонентом дошкільної освіти та програмою розвитку дітей старшого дошкільного віку «Впевнений старт» та оновленими альтернативними програмами.
	Ткаченко В.М.

	
	Організація роботи по забезпеченню наступності та перспективності освітнього процесу в дошкільній та початковій ланках освіти в умовах запровадження нового Державного стандарту початкової загальної освіти.
	Ткаченко В.М.

	
	Про стан організації харчування в загальноосвітніх навчальних закладах району.
	Донченко Ю.М.

	
	Про підсумки зовнішнього незалежного оцінювання учнів у 2019 році.
	Донченко Ю.М.

	
	Про стан роботи з охорони праці в навчальних закладах району за 2019 рік та завдання на 2020 рік.
	Мальченко Б.І.

	ГРУДЕНЬ
	Про стан роботи з цивільного захисту в закладах освіти району за 2019 рік та завдання на 2020 рік.
	Зарічняк А.Д.

	
	Про виконання плану роботи відділу освіти у І півріччі 2019-2020 н. р.
	Чайка Л.Г.

	
	Про підготовку до проведення новорічних та різдвяних свят. 
	Крокос Л.Г.

	
	Про заходи щодо попередження дитячого травматизму та забезпечення санітарно-епідемічного благополуччя під час новорічних та різдвяних свят, зимових канікул.
	Мальченко Б.І.

	
	Про виконання плану проходження курсів підвищення кваліфікації учителями району в 2019 році 
	Білан І.О.

	
	Про результати проведення І етапу конкурсу-захисту МАНУ
	Хитра І.В.

	
	Про хід проведення огляду веб-сайтів закладів освіти
	Горицька І.О.

	
	Про організацію роботи щодо виготовлення та видачі 

документів про освіту випускникам 2020 року.
	Донченко Ю.М.

	
	Про підсумки роботи зі зверненнями громадян протягом 2019 року
	Білан І.О.

	
	Про виконання контрольних документів, наказів та рішень апаратних нарад упродовж IV кварталу 2019 року.
	Чайка Л.Г.

Деркач О.А.

	
	Про підсумки проведення зимових канікул, новорічних та різдвяних свят. 
	Донченко Ю.М.

	СІЧЕНЬ
	Про підсумки проведення районного етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад
	Хитра І.В.

	
	Про якісний склад педагогічних працівників та кадрового резерву на керівні посади в закладах освіти району.
	Білан І.О.

	
	Про фінансування галузі Освіти в районі у 2020 році. 
	Ковшун І.М.

	
	Про порядок реєстрації осіб, які виявили бажання пройти ЗНО у 2020 році.
	Хитра І.В.

	
	Про виконання законодавства України в галузі дошкільної освіти (аналіз роботи закладів дошкільної освіти у 2019 році на основі річної державної статистичної звітності).
	Донченко Ю.М.

	
	Про підсумки роботи з національно-патріотичного виховання у закладах освіти у 2019 році та завдання щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді на 2020 рік
	Крокос Л.Г.

Білановська О.О.

	
	Про організацію роботи з безпеки життєдіяльності у закладах освіти району
	Мальченко Б.І.

	
	Про фінансово-господарську діяльність освітніх установ району за 2019 рік.
	Ковшун І.М.

	
	Про роботу логопедичних пунктів при відділі освіти та навчальних закладах району.
	Косинкіна О.К.

	ЛЮТИЙ
	Про стан дитячого травматизму за 2019 рік та система роботи з безпеки життєдіяльності в закладах освіти.
	Мальченко Б.І.

	
	Про стан додержання вимог чинного законодавства щодо соціального захисту дітей пільгових категорій
	Пузан Н.А.

	
	Про організоване закінчення 2019-2020 н.р.
	Донченко Ю.М.

	
	Про результати участі учнів ЗЗСО  району в олімпіадах, конкурсах та турнірах. 
	Хитра І.В.

	БЕРЕЗЕНЬ
	Про перспективний план охоплення оздоровленням та відпочинком дітей влітку 2020 року.
	Донченко Ю.М.

	
	Про стан підготовки до проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2020 році.
	Донченко Ю.М.

	
	Про формування перспективної мережі закладів освіти району на 2020-2021 н.р. 
	Донченко Ю.М.

	
	Проведення Єдиного дня ЦО та місячника ЦО в ЗЗСО , ЗДО району.
	Мальченко Б.І.

	
	Про результати моніторингу учнів - претендентів на нагородження золотими та срібними медалями.
	Донченко Ю.М.

	
	Про виконання контрольних документів, наказів та рішень апаратних нарад упродовж І кварталу 2020 року.
	Чайка Л.Г.

Деркач О.А.

	
	Про роботу позашкільних навчальних закладів
	Куць Т.Г., Білановська О.О.

	
	Про стан організації навчання за індивідуальною та інклюзивною формами у загальноосвітніх навчальних закладах у 2019-2020 навчальному році.
	Донченко Ю.М.

Іваненко Т.В. 

	КВІТЕНЬ
	Про заходи щодо підготовки закладів освіти до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період 2020-2021 н.р.
	Донченко Ю.М., Зарічняк А.Д.

	
	Про підсумки атестації педагогічних працівників закладів освіти району
	Білан І.О.

	
	Про проведення медичних оглядів учнів та працівників навчальних закладів.
	Донченко Ю.М.

	
	Про підсумки проведення спортивно-масових заходів із учнями закладів загальної середньої освіти у 2019/2020 навчальному році.
	Резнік В.М.

	
	Про навчальні плани та структуру 2020/2021 н.р.
	Донченко Ю.М., Хитра І.В.

	ТРАВЕНЬ
	Про стан виховної роботи у закладах загальної середньої освіти.
	Крокос Л.Г.

	
	Про організацію оздоровлення та відпочинку в закладах освіти району, роботу пришкільних таборів 
	Донченко Ю.М.

	
	Про підготовку закладів освіти до нового навчального року
	Донченко Ю.М., Зарічняк А.Д.

	
	Про роботу позашкільних навчальних закладів на час літніх канікул.
	Куць Т.Г., Білановська О.О.

	
	Про формування мережі навчальних закладів району на 2020/2021 н.р.
	Донченко Ю.М.

	
	Про формування навчальних планів на 2020/2021 н.р.
	Хитра І.В.

	ЧЕРВЕНЬ
	Про підсумки роботи Інклюзивно-ресурсного центру протягом 2019/2020 н.р.
	Іваненко Т.В. 

	
	Про стан виконання навчальних планів і програм у закладах освіти району у 2019/2020 н.р.
	Донченко Ю.М., Хитра І.В.

	
	Про виконання плану роботи відділу освіти за 2019/2020 н.р.
	Чайка Л.Г.

	
	Про виконання контрольних документів, наказів та рішень апаратних нарад упродовж ІІ кварталу 2020 року
	Чайка Л.Г.

Деркач О.А.

	
	Про планування роботи відділу освіти в 2020/2021 н.р.
	Чайка Л.Г.

	
	Про хід підготовки закладів освіти до нового навчального року та опалювального сезону
	Донченко Ю.М.,

Зарічняк А.Д.

	ЛИПЕНЬ
	Про організацію проведення огляду готовності закладів освіти району до нового навчального року.
	Донченко Ю.М.,

Зарічняк А.Д.

	
	Про проведення серпневого педагогічного тижня
	Хитра І.В.

	
	Про підсумки проведення огляду готовності навчальних закладів району до нового навчального року.
	Донченко Ю.М.,

Зарічняк А.Д.

	СЕРПЕНЬ
	Про кадрове забезпечення закладів освіти району у 2020/2021 навчальному році 
	Білан І.О.

	
	Про особливості нормативно-правового та науково-методичного забезпечення освітнього процесу у закладах освіти району у 2020/2021 н.р.
	Хитра І.В.




6.3. Наради керівників закладів освіти
	Термін
	Питання для розгляду
	Відповідальні

	Вересень


	Про організований початок 2019/2020 навчального року
	Донченко Ю.М.

	
	Про організацію проведення атестації педагогічних працівників у закладах освіти району у 2019-2020 н.р.
	Білан І.О.

	
	Про підсумки проведення звітувань керівників навчальних закладів
	Чайка Л.Г.

	
	Про підсумки проведення Всеукраїнської акції рейд «Урок»
	Пузан Н.А.

	
	Про підсумки підготовки матеріально-технічної бази закладів освіти району до нового 2019-2020 навчального року та хід проведення  робіт до опалювального сезону 2019-2020 рр.
	Зарічняк А.Д.

	
	Про організацію роботи в позашкільних навчальних закладах
	Куць Т.Г., Білановська О.О.

	Жовтень
	Про забезпечення бюджетними призначеннями на заробітну плату та енергоносії закладів освіти району до кінця 2019 року.
	Ковшун І.М.

	
	Про забезпечення учнів ЗЗСО  підручниками та довідково-методичною літературою.
	Горицька І.О.

	
	Про підсумки розгляду звернень громадян, що надійшли до відділу освіти у ІІІ кв. 2019 р.
	Білан І.О.

	
	Впровадження дослідно-експериментальної роботи та інноваційної діяльності у закладах освіти району
	Хитра І.В.

	
	Про курсову підготовку та атестацію педагогічних працівників у 2019/2020 н.р.
	Хитра І.В.,

Білан І.О.

	
	Про стан забезпечення права на освіту дітей з особливими освітніми потребами. Про діяльність комунального закладу Броварської районної ради «Інклюзивно-ресурсний центр»
	Донченко Ю.М., Іваненко Т.В.

	Листопад
	Про стан організації харчування в загальноосвітніх навчальних закладах району
	Донченко Ю.М.

	
	Про роботу навчальних закладів в електронній базі ІСУО
	Ільченко Б.П.

	
	Про організацію проведення інформаційної кампанії ЗНО-2020 для випускників навчальних закладів та їх батьків
	Хитра І.В.

	
	Про проведення фахових конкурсів та організацію роботи з обдарованими учнями
	Хитра І.В.

	
	Про проведення інвентаризації в закладах освіти району та порядок списання матеріальних цінностей.
	Ковшун І.М.

	
	Про інформаційне забезпечення та роботу веб-сайтів навчальних закладів.
	Горицька І.О.



	
	Про забезпечення енергозбереження в закладах освіти району, визначення пріоритетних заходів з енергозбереження.
	Зарічняк А.Д.

	Грудень
	Про організацію проведення новорічних та різдвяних свят.
	Крокос Л.Г.

	
	Про заходи щодо попередження дитячого травматизму та забезпечення санітарно-епідемічного благополуччя під час новорічних та різдвяних свят, зимових канікул.
	Мальченко Б.І.

Донченко Ю.М.

	
	Про організацію роботи щодо виготовлення та видачі документів про освіту випускникам 2020 року.
	Донченко Ю.М.

	
	Про організоване закінчення І семестру 2019-2020 н.р. та виконання навчальних планів і програм
	Донченко Ю.М.,

Хитра І.В.

	Січень
	Про підсумки проведення зимових канікул, новорічних та різдвяних свят.
	Крокос Л.Г.

	
	Про підсумки проведення районного етапу Всеукраїнських учнівських  олімпіад та І етапу конкурсу-захисту МАНУ
	Хитра І.В.

	
	Про якісний склад педагогічних працівників та кадрового резерву на керівні посади в закладах освіти.
	Білан І.О.

	
	Про організацію харчування у 2020 році.
	Донченко Ю.М.

	
	Про організацію Цивільного захисту в закладах освіти району у 2020 році.
	Зарічняк А.Д.,

Донченко Ю.М.

	
	Про фінансування галузі Освіти в районі у 2020 році.
	Ковшун І.М.

	
	Про порядок реєстрації осіб, які виявили бажання пройти ЗНО у 2019 році.
	Донченко Ю.М.

	Лютий
	Про підсумки роботи з національно-патріотичного виховання у навчальних закладах у 2019 році та завдання щодо реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей і молоді на 2020 рік
	Крокос Л.Г.

Білановська О.О.

	
	Про дотримання виконавської дисципліни керівниками навчальних закладів.
	Чайка Л.Г.

	Березень
	Про порядок та особливості організованого закінчення 2019/2020 навчального року та проведення ДПА.
	Донченко Ю.М., Хитра І.В.

	
	Про перспективний план охоплення оздоровленням та відпочинком дітей влітку 2020 року.
	Донченко Ю.М.

	
	Проведення Єдиного дня ЦО та місячника ЦО в ЗЗСО , ЗДО району.
	Мальченко Б.І.

	
	Про результати моніторингу учнів - претендентів на нагородження золотими та срібними медалями.
	Донченко Ю.М.

	
	Про стан підготовки до проведення зовнішнього незалежного оцінювання у 2020 році 
	Донченко Ю.М.

	
	Про формування перспективної мережі на 2020/2021 навчальний рік.
	Донченко Ю.М.

	
	Про участь учнів району у ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН та ІІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	Хитра І.В.

	Квітень
	Про організацію роботи обліку дітей дошкільного та шкільного віку
	Донченко Ю.М., 

Ткаченко В.М.

	
	Про роботу позашкільних навчальних закладів.
	Куць Т.Г., Білановська О.О.

	
	Підсумки атестаційного періоду у 2019-2020 н.р.
	Білан І.О.

	
	Про проведення тижня безпеки життєдіяльності в навчальних закладах району.
	Мальченко Б.І.

	
	Про стан організації навчання за індивідуальною формою у загальноосвітніх навчальних закладах у 2019/2020 навчальному році.
	Донченко Ю.М.,

Іваненко Т.В.

	Травень


	Про проведення профілактичної кампанії щодо безпеки життєдіяльності дітей під час літніх канікул.
	Крокос Л.Г.

	
	Про заходи щодо підготовки закладів освіти до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період 2020/2021 н.р.
	Донченко Ю.М.,

Зарічняк А.Д.

	
	Про підсумки проведення спортивно-масових заходів із учнями закладів загальної середньої освіти у 2019/2020 навчальному році
	Резнік В.М.

	
	Про формування навчальних планів на 2020/2021 навчальний рік та режим роботи закладів загальної середньої освіти району
	Донченко Ю.М.., Хитра І.В.

	Червень
	Про основні завдання закладів освіти з питань підготовки закладів до нового навчального року та роботи в осінньо-зимовий період.
	Донченко Ю.М., Зарічняк А.Д.

	
	Про хід оздоровчої кампанії 2020 року.
	Донченко Ю.М.

	
	Про виконання навчальних планів і програм у загальноосвітніх навчальних закладах району.
	Донченко Ю.М.,

Хитра І.В.

	Серпень
	Про нормативно-правове та навчально-методичне забезпечення початку 2020/2021 навчального року.
	Донченко Ю.М.,

Хитра І.В.

	
	Про організований початок 2019/2020 навчального року, проведення свята «День знань» та першого уроку у навчальних закладах району.
	Донченко Ю.М., Хитра І.В.

	
	Про підсумки районного огляду-конкурсу з питань підготовки навчальних закладів до початку нового навчального року.
	Донченко Ю.М., Зарічняк А.Д.

	
	Про роботу щодо охоплення загальною середньою освітою дітей та підлітків шкільного віку.
	Донченко Ю.М.

	
	Про мережу закладів, контингент школярів на 2019/2020 н.р. та набір учнів до 1-х і 10-х класів.
	Донченко Ю.М.

	
	Про проведення Всеукраїнської акції рейд «Урок»
	Пузан Н.А.


6.4. Наради, семінари керівників дошкільних навчальних закладів 

та відповідальних за дошкільну ланку в НВК (НВО)

	Термін
	Питання для розгляду
	Відповідальні

	Вересень
	Про результати підготовки ЗДО до нового навчального року.
	Донченко Ю.М.

	
	Про програмно-методичне забезпечення освітнього процесу в закладах дошкільної освіти у 2019/2020 навчальному році.
	Ткаченко В.М.

	
	Про особливості організації та планування освітнього процесу в закладах дошкільної освіти у 2019/2020 навчальному році.
	Ткаченко В.М.

	
	Про діяльність інклюзивних груп.
	Іваненко Т.В..

	
	Організація методичної роботи з працівниками закладів дошкільної освіти у 2019-2020 н.р. 
	Ткаченко В.М. 

	
	Про організацію курсової підготовки та проведення атестації педагогічних працівників ЗДО у 2019-2020 навчальному році. Про ефективні форми підвищення професійної майстерності  педагогів закладів дошкільної освіти.
	Білан І.О.

	
	Про розвиток мережі ЗДО та різні форми охоплення дошкільною освітою дітей району.
	Донченко Ю.М.

	Жовтень
	Про роботу з попередження дитячого травматизму в осінньо-зимовий період.

	Мальченко Б.І.,
Донченко Ю.М.

	
	Ведення ділової документації в закладах дошкільної освіти
	Донченко Ю.М.

	
	Про педагогіку партнерства як один із факторів ефективної взаємодії учасників освітнього процес.
	Ткаченко В.М.

	
	Про стан роботи щодо звернень громадян протягом ІІІ кварталу 2019 року.
	Білан І.О.

	Листопад
	Про організацію роботи з профілактики захворюваності вихованців
	Донченко Ю.М.

	
	 Про оснащення предметно-просторового  розвивального середовища.
	Ткаченко В.М.

	
	Про стан фізкультурно-оздоровчої роботи в дошкільних закладах та дошкільних ланках НВК
	Ткаченко В.М.

	Грудень
	Про підготовку статистичної звітності (форма 85-к, форми ДОН КОДА).
	Ільченко Б.П.

	
	Про підсумки роботи ЗДО за 2019 рік та завдання на 2020 рік.
	Донченко Ю.М.

	
	Про підготовку до новорічних та різдвяних свят в ЗДО району
	Ткаченко В.М.

	
	Про підсумки роботи з питань цивільного захисту за 2019 р. та завдання на 2020 р.
	Мальченко Б.І.,

Донченко Ю.М.

	Січень
	Аналіз зведеного річного статистичного звіту Ф 85-К за 2019 рік.
	Ільченко Б.П.

	
	Про виконання норм харчування в ЗДО у 2019 році та посилення контролю за дотриманням санітарно-гігієнічного режиму в ЗДО
	Донченко Ю.М.


	
	Про стан роботи щодо звернень громадян протягом ІV кварталу 2019 року. 
	Білан І.О.

	Лютий
	Забезпечення наступності та перспективності освітнього процесу в дошкільній та початковій ланках освіти в умовах запровадження Концепції Нової української школи
	Ткаченко В.М. 

	
	Семінар-практикум «Формування ігрової компетенції відповідно до Базового компонента дошкільної освіти» ЗДО «Сонечко» Калинівської селищної ради
	Ткаченко В.М

	
	Забезпечення безпеки в ЗДО та стан травматизму дітей та працівників ЗДО району
	Донченко Ю М.

	Березень
	Про стан виконання інструктивно-методичних рекомендацій «Про організацію освітньої роботи в закладах дошкільної освіти у 2019/2020 н.р» 
	Ткаченко В.М 

	
	Стан роботи ЗДО з охорони праці, рекомендації до проведення Тижня безпеки життєдіяльності в ЗДО.
	Донченко Ю М.

	Квітень
	Семінар-практикум «Використання  інформаційно комунікаційних технологій в освітньому процесі закладу дошкільної освіти».
	Ткаченко В.М. 

	
	Ведення ділової документації в закладі дошкільної освіти.
	Донченко Ю М.

	
	Про виконання нормативних документів.
	Чайка Л.Г.

	
	Про стан роботи щодо звернень громадян протягом І кварталу 2020 року. 
	Білан І.О.

	Травень
	Планування роботи на 2020/2021 навчальний рік.
	Дончено Ю.М., Ткаченко В.М.

	
	Про проведення огляду-конкурсу підготовки ЗДО до роботи у 2020/2021 навчальному році.
	Ільченко Б.П.

	
	Про кадрове забезпечення навчально-виховного процесу в ЗДО у 2020/2021 навчальному році.
	Ткаченко В.М.

	
	Про організацію харчування дітей в ЗДО у новому навчальному році.
	Донченко Ю.М.

	
	Про охоплення дітей віком від 0 до 6 років дошкільною освітою
	Донченко Ю.М.

	
	Про стан роботи щодо звернень громадян протягом ІІ кварталу 2020 року. 
	Білан І.О.


6.5. Інструктивно-методичні наради, 
семінари заступників директорів з виховної роботи

	Термін
	Питання для розгляду
	Відповідальні

	Серпень 
	Організація виховної роботи в закладах загальної середньої та позашкільної освіти району у 2019/2020 навчальному році відповідно Концепції національно-патріотичного виховання дітей та молоді, Методичних рекомендацій щодо національно-патріотичного виховання та Заходів з реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей та молоді.
	Крокос Л.Г.

керівники ЗО

	
	Про затвердження щорічного обласного плану заходів щодо реалізації Національної стратегії сприяння розвитку громадянського суспільства в Україні на 2016-2020 роки».
	Крокос Л.Г.

керівники ЗО

	
	Організація та проведення районних акцій, конкурсів, акцій.
	Крокос Л.Г.

	Жовтень
	Шляхи вдосконалення патріотичного виховання в закладах освіти Броварського району.
	Крокос Л.Г.

	Січень
	Удосконалення та розвиток профорієнтаційної роботи в закладах освіти.
	Крокос Л.Г.

	
	Аналіз стану дитячої злочинності та правопорушень.
	Крокос Л.Г.

	
	Про підсумки проведення новорічних та різдвяних свят.
	Крокос Л.Г.

	Березень
	Формування системи життєвих цінностей у процесі виховання компетентної особистості в інформаційно-освітньому середовищі
	Крокос Л.Г.

	Червень
	Підвищення рівня фахової майстерності заступників з виховної роботи, педагогів-організаторів, вихованості учнів, формування компетентної особистості, здатної до самоосвіти і саморозвитку та подальшої самореалізації.
	Крокос Л.Г.

	
	Про стан виховної роботи у закладах загальної середньої освіти.
	Крокос Л.Г.


6.6. Наради, семінари із педагогами-організаторами

	Термін
	Питання для розгляду
	Відповідальні

	Вересень
	Учнівське самоврядування: аналіз, проблеми, пошук нових ефективних форм роботи з учнівським колективом. 
	Крокос Л.Г.

керівники ЗО

	
	Організація роботи щодо національно-патріотичного виховання підростаючого покоління.
	Крокос Л.Г.

керівники ЗО

	
	Про Національну стратегію сприяння розвитку громадянського суспільства в Україні на 2016-2020 роки.
	Крокос Л.Г.

	Листопад
	Про учнівське самоврядування у школі. Учнівська республіка у дії.
	Крокос Л.Г.

	
	Організація роботи щодо запобігання правопорушень серед неповнолітніх у закладах освіти Броварського району.
	Крокос Л.Г.

	
	Організація роботи з питань здорового способу життя учнівської молоді у закладі освіти.
	Крокос Л.Г.

	Лютий
	Організація проектної діяльності в організації самоврядування учнівського колективу.
	Крокос Л.Г.

	
	Принципи та напрямки роботи щодо організації учнівського самоврядування.
	Крокос Л.Г.

	Квітень
	Учнівське самоврядування – школа формування громадянської активності, відповідальності та патріотичного  виховання школярів.
	Крокос Л.Г.

	
	Організаційні форми діяльності органів учнівського самоврядування.


	Крокос Л.Г.


6.7. Інструктивно-методичні наради 
заступників директорів з навчально-виховної роботи

	Термін
	Питання для розгляду
	Відповідальні

	Вересень
	Про організацію методичної роботи з педагогічними працівниками Броварського району у 2019/2020 н.р.
	Хитра І.В.

	
	Про участь педагогічних працівників у фахових конкурсах та організацію роботи з обдарованими учнями
	Хитра І.В.

	
	Про внутрішню систему забезпечення якості освітньої діяльності та якості освіти
	Хитра І.В.

	
	Про курсову підготовку та атестацію педагогічних працівників у 2019/2020 н.р.
	Білан І.О.

	
	Про підготовку педагогічних працівників до реалізації Концепції  «Нова українська школа»
	Ткаченко В.М

	Листопад
	Про хід проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад та учнівських конкурсів
	Хитра І.В.

	
	Про організацію діяльності педагогічних колективів по реалізації програм дослідно-експериментальної роботи та інноваційної діяльності у 2019/2020 н.р.
	Хитра І.В., Ткаченко В.М

	
	Про результати моніторингу веб-сайтів закладів освіти
	Горицька І.О.

	Січень
	Про здійснення  вибору електронних версій  підручників
	Горицька І.О.

	
	Про організацію індивідуальних форм навчання у закладі ЗСО
	Хитра І.В.

	
	Про модернізацію системи підвищення кваліфікації педагогічних працівників відповідно до закону України «Про освіту»
	Хитра І.В.

	
	Про результати участі закладів освіти у обласному етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад та інтелектуальних змаганнях
	Хитра І.В.

	Березень
	Про освітні програми та навчальні плани закладів загальної середньої освіти
	Хитра І.В., Ткаченко В.М

	
	Про проведення засідань атестаційної комісії ІІ рівня.
	Білан І.О.

	
	Щодо формування обласних професійних об’єднань на базі закладів освіти району
	Хитра І.В.

	
	Про удосконалення форм методичної роботи з педагогічними працівниками
	Хитра І.В.

	Квітень
	Про організаційні заходи з закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів
	Хитра І.В., Ткаченко В.М

	
	Про організацію роботи літніх мовних таборів у закладах.
	Герасименко С.М.

	
	Про проведення Свята обдарованої учнівської молоді «Таланти твої, Броварщино!»
	Хитра І.В.

	
	Про участь навчальних закладів у міжнародних освітніх проектах та програмах
	Хитра І.В.

	Червень
	Про підсумки методичної роботи з педагогічними працівниками Броварського району у 2019/2020 н.р.
	Хитра І.В.

	
	Про курси підвищення кваліфікації та участь в ООЗО, ОШППД, обласних майстер-класах
	Білан І.О.

	
	Виконання розділу "Обдарована дитина" Програми розвитку та функціонування системи освіти Броварського району на 2019 -2020р.р
	Хитра І.В.


7. Контрольна-аналітична діяльність відділу освіти

7.1. Дні відділу освіти та районного методичного кабінету в закладах освіти району

	№ 

з/п
	Назва закладу
	Терміни проведення
	Відповідальні

	1
	День відділу в Русанівському НВК
	листопад
	Спеціалісти,  методисти

	2
	День відділу в Княжицькій ЗОШ І-ІІІ ступенів
	грудень
	Спеціалісти,  методисти

	3
	День відділу в ОНЗ Гоголівська ЗОШ І-ІІІ ступенів
	лютий
	Спеціалісти,  методисти

	4
	День відділу в Світильнянському НВК
	квітень
	Спеціалісти,  методисти


7.2. Перспективний план перевірки стану викладання навчальних предметів 
на період до 2023 рр.

	2019/2020 н.р.
	2020/2021 н.р.
	2021/2022 н.р.
	2022/2023 н.р.

	Математика (поч.)
	Фізична культура
	Інформатика (поч.)
	Українська мова 

(3 клас)

	Українська мова
	Українська мова
	Українська мова
	Природознавство 

(6 клас)

	Правознавство
	Захист Вітчизни (10-11)
	Зарубіжна література
	Українська мова 

(7 клас)

	Географія
	Економіка
	Біологія
	Англійська мова (

9 клас)

	Фізика
	Інформатика
	Математика
	Захист Вітчизни (10-11)

	Виховна робота
	Гурткова робота в ПНЗ
	Виховна робота
	Гурткова робота в ЗЗСО 


7.3. Експертна оцінка якості та результативності роботи 
педагогічних працівників та моніторинг якості освіти 
у закладах району
	№

п/п
	Назва дослідження
	Терміни проведення
	Форма узагальнення
	Відпові-дальні

	1. 
	Стан забезпечення комп’ютерною технікою та підключенням до мережі Інтернет навчальних закладів району
	09,  05
	Інформаційні матеріали
	Горицька І.О.

	2. 
	Стан гурткової роботи у закладах загальної середньої освіти
	10-11
	Інформаційна довідка
	Методисти РМК

	3. 
	Рівень фахової майстерності та самоосвіти педагогів, які атестуються на вищу категорію, присвоєння педагогічних звань 
	10-03
	Інформація до засідання атестаційної комісії ІІ рівня
	Методисти РМК

Голови РМО

	4. 
	Ефективність використання годин варіативної складової у початковій школі
	01
	Аналітична довідка
	Ткаченко В.М.

	5. 
	Стан функціонування веб-сайтів закладів освіти району
	Щомісяця
	Інформаційні матеріали
	Горицька І.О.,

Методисти РМК

	6. 
	Моніторинг правовиховної та профілактичної роботи у закладах освіти
	04
	Аналітична довідка
	Крокос Л.Г.

	7. 
	Стан виконання навчальних програм у закладах освіти 
	01, 06
	Інформація
	Методисти РМК



	8. 
	Стан забезпечення наступності змісту дошкільної та початкової загальної освіти
	02
	Інформація

Наказ
	Ткаченко В.М.



	9. 
	Якісний та кількісний склад педагогічних працівників району
	04-05
	Інформаційні матеріали
	Білан І.О.

	10. 
	Ефективність роботи районного методичного кабінету 
	06
	Аналітичний звіт
	Хитра І.В.

	11. 
	Контроль за організацією роботи щодо охоплення дітей навчанням (вибірково)
	Протягом року
	Аналіз, інформація
	Донченко Ю.М.

	12. 
	Перевірка виконання натуральних норм  харчування  в ЗДО, ЗЗСО .
	Щоквартально
	Інформація
	Донченко Ю.М.

	13. 
	Перевірка організації гарячого харчування в навчальних закладах.
	Протягом року
	Інформація
	Донченко Ю.М.

	14. 
	Контроль за впровадженням проекту «Україна.ІСУО»
	Протягом року
	Інформація
	Ільченко Б.П.

	15. 
	Вивчення стану ведення ділової документації у закладах освіти (вибірково)
	Протягом року
	Інформація
	Донченко Ю.М., 

Хитра І.В.

	16. 
	Контроль за організацією діяльності соціально-психологічної служби у закладах освіти району
	Протягом року
	Інформація, звіти
	Пузан Н.А.

	17. 
	Контроль за організацією роботи з дітьми пільгової категорії
	Протягом року
	Інформація, звіти
	Пузан Н.А.

	18. 
	Перевірка готовності закладів освіти до нового навчального року (планування роботи, розклади навчальних занять, накази з усіх видів діяльності, інша документація, санітарний стан приміщень)
	Серпень-вересень
	Довідка
	Донченко Ю.М.

	19. 
	Контроль за працевлаштуванням випускників шкіл.
	Вересень-жовтень
	Інформація,

звіт
	Ільченко Б.П.

	20. 
	Вивчення організації роботи за індивідуальною формою навчання у закладах освіти (вибірково)
	Жовтень
	Інформація


	Донченко Ю.М.

	21. 
	Контроль за виконанням навчальних планів та програм за І семестр та рік, організоване закінчення навчального року
	Січень, червень
	Довідка, наказ
	Донченко Ю.М.

	22. 
	Вивчення стану ведення класних журналів
	Упродовж року
	Інформація

Наказ
	Донченко Ю.М.

	23. 
	Контроль за проведенням обліку дітей та підлітків по мікрорайонах ЗЗСО 
	До 05.09
	Інформація,

звіти
	Ільченко Б.П.

	24. 
	Контроль за організацією та проведенням державної підсумкової атестації в ЗЗСО  району
	Квітень-червень
	Інформація,

Звіти, наказ
	Донченко Ю.М.

	25. 
	Вивчення організації роботи з підготовки закладів до літнього оздоровлення
	Травень
	Інформація
	Донченко Ю.М.

	26. 
	Перевірка стану організації та результати державної підсумкової атестації випускників 11 та 9-х класів
	До 29.05.

До 16.06.
	Наказ

До 20.06.
	Донченко Ю.М.,
Хитра І.В.


7.4. Організація роботи з контрольними документами

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін 
	Виконавець

	1. 
	Організація своєчасного розгляду контрольних документів
	Постійно 
	Деркач О.А.

	2. 
	Контроль за вчасним наданням інформації на виконання контрольних документів
	Постійно
	Деркач О.А.


7.5. Організація роботи з реалізації Закону України 
«Про доступ до публічної інформації» та роботи зі зверненнями громадян

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін
	Виконавець

	1. 
	Організувати роботу з реалізації Закону України «Про доступ до публічної інформації» та роботи зі зверненнями громадян
	Постійно
	Петрашко Н.С.

	2. 
	Забезпечити своєчасний розгляд листів, заяв, звернень громадян, що належать до компетенції відділу відповідно до вимог Закону України «Про звернення громадян». Узагальнення інформацій.
	Постійно
	Білан І.О.

	3. 
	Проводити особистий прийом громадян з особистих питань начальником відділу освіти, спеціалістами та керівниками структурних підрозділів
	Згідно графіку
	Начальник, 

спеціалісти, керівники структурних підрозділів відділу освіти

	4. 
	Узагальнювати інформацію про стан виконання Закону України «Про звернення громадян» у районі
	Щоквар-тально
	Білан І.О.

	5. 
	Організація роботи по виконанню Закону України «Про захист персональних даних»
	Постійно
	Білан І.О.


7.6. Інформаційно-аналітичне забезпечення управління освітнім процесом
	№

п/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальний

	1. 
	Облік дітей і підлітків шкільного віку
	До 05.09
	Донченко Ю.М.

	2. 
	Облік дітей дошкільного віку
	До 05.09
	Донченко Ю.М.

	3. 
	Форми здобуття дошкільної освіти
	До 05.09
	Ткаченко В.М.

	4. 
	Інформація про прийом учнів до 1-х класів та 10-х класів 
	До 26.08
	Донченко Ю.М.

	5. 
	Інформація про готовність шкільних автобусів до перевезення дітей та педагогів
	До 26.08
	Доценко І.С.

	6. 
	Інформація про організацію підвезення учнів до місця навчання та у зворотньому напрямку
	До 26.08
	Доценко І.С.

	7. 
	Звіт денного середнього загальноосвітнього навчального закладу на початок 2019/2020 навчального року
	До 10.09
	Ільченко Б.П.

	8. 
	Охоплення дітей шкільного віку загальною середньою освітою
	До 10.09
	Ільченко Б.П.

	9. 
	Інформація про мережу класів та учнів навчальних закладів району
	До 05.09
	Донченко Ю.М..

	10. 
	Інформація про мережу дошкільних закладів
	До 05.09
	Донченко Ю.М.

	11. 
	Мережа вечірніх класів (груп) та учнів у них
	До 05.09
	Донченко Ю.М.

	12. 
	Інформація про мережу груп та вихованців позашкільних навчальних закладів
	До 05.09
	Донченко Ю.М..

	13. 
	Інформація про організацію допрофільної підготовки та профільного навчання у закладах освіти
	До 05.09
	Донченко Ю.М.,

Хитра І.В.

	14. 
	Інформація про дітей, які потребують корекції фізичного та (або) розумового розвитку, що перебувають на індивідуальній формі навчання
	До 05.09, 13.01
	Донченко Ю.М.

	15. 
	Інформація про дітей, які перебувають на інклюзивному навчанні
	До 05.09, 13.01
	Іваненко Т.В. 

	16. 
	Інформація про дітей, які навчаються в школах-інтернатах
	До 05.09
	Пузан Н.А.

	17. 
	Інформація про дітей з особливими освітніми потребами (дітей з інвалідністю) шкільного віку, які перебувають на домашньому утриманні
	До 05.09
	Пузан Н.А.

	18. 
	Інформація про проведення Всеукраїнського рейду «Урок» у 2019/2020 н.р.
	05.09

05.10
	Пузан Н.А.

	19. 
	Зведений штатний розпис закладів освіти.
	До 01.10
	Ковшун І.М.

	20. 
	Інформація про педагогічне навантаження вчителів
	До 01.10
	Ковшун І.М.

	21. 
	Звіт про чисельність і склад педагогічних працівників закладів загальної середньої освіти (за станом на 1 жовтня 2019 року)
	До 07.10
	Білан І.О.

	22. 
	Звіт про медичні кадри у закладах освіти
	До 03.01
	Білан І.О.

	23. 
	Звіт про кількість дітей, які перебувають на обліку для влаштування в дошкільні навчальні заклади
	До 10.01
	Донченко Ю.М.

	24. 
	Звіт про діяльність дошкільного навчального закладу за 2019 рік
	До 13.01
	Донченко Ю.М.

	25. 
	Зведена мережа дошкільних закладів освіти Броварського району станом на 1.01.2020 р.
	До 13.01
	Донченко Ю.М.

	26. 
	Загальна чисельність дитячого населення від 0 до 6 років
	До 13.01
	Ільченко Б.П.

	27. 
	Дошкільні навчальні заклади, які надають корекційну та інклюзивну освіту
	До 13.01
	Іваненко Т.В. 

	28. 
	Інформація щодо окремих категорій дітей у закладах дошкільної освіти
	До 13.01
	Пузан Н.А. 

	29. 
	Інформація про чисельність педагогічних працівників у закладах дошкільної освіти (за даними статзвіту 85-К).
	До 13.01
	Донченко Ю.М. Ткаченко В.М.

	30. 
	Аналіз виконання норм харчування дітей у дошкільних навчальних закладах
	Щоквартально
	Донченко Ю.М.

	31. 
	Інформація про перспективну мережу закладів дошкільної освіти у 2020/2021 навчальному році.
	До 10.02
	Донченко Ю.М.,

ТкаченкоВ.М.

	32. 
	Інформація про перспективну мережу закладів загальної середньої освіти у 2019/2020 навчальному році
	До 10.02
	Донченко Ю.М.

	33. 
	Інформація про випускників 11 (12)-х класів, які нагороджуються медалями.
	До 13.01

До 20.05
	Донченко Ю.М.

	34. 
	Щорічна державна статистична звітність за формою 2-ФК (ЗЗСО ), 2-ФК(зведена) – для відділу освіти.
	До 10.12
	Резнік В.М.

	35. 
	Інформація про розподіл учнів на групи з фізичної культури 
	За запитом
	Резнік В.М.

	36. 
	Інформація про інвентаризацію споруд закладів освіти.
	За запитом
	Резнік В.М.

	37. 
	Звіт про проведення Всеукраїнських змагань 

«Олімпійське лелеченя». 
	До 12.05
	Резнік В.М.

	38. 
	Звіт про проведення І та ІІ етапів олімпіад з базових дисциплін
	До 15.01
	Хитра І.В.

	39. 
	Інформація про проведення І етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України
	До 15.01
	Хитра І.В.

	40. 
	Інформація про результати проведення ДПА у 4-х класах.
	До 27.05
	Ткаченко В.М.

	41. 
	Узагальнена інформація про проведення ДПА учнів 9-х класів ЗЗСО  
	До 22.06
	Донченко Ю.М.

	42. 
	Узагальнена інформація про проведення ДПА учнів 11-х класів ЗЗСО  
	До 05.06
	Донченко Ю.М.

	43. 
	Інформація про проведення свята «Останній дзвоник» у навчальних закладах
	До 12.05
	Донченко Ю.М.

	44. 
	Інформація про проведення випускних вечорів у навчальних закладах
	До 12.05
	Донченко Ю.М.

	45. 
	Інформація про проведення свята Дня знань у навчальних закладах
	До 18.08
	Донченко Ю.М.

	46. 
	Інформація про заходи, які будуть проведені з нагоди Дня Святого Миколая, новорічних та різдвяних свят
	До 16.12
	Крокос Л.Г.

	47. 
	Статистичні дані про стан злочинності та правопорушень серед учнів (вихованців) навчальних закладів 
	До 10.12
	Крокос Л.Г.

	48. 
	Інформація про розгляд фактів щодо учнів закладів освіти, які потерпіли від насильства в сім’ї відносно дітей/вчинені дітьми
	До 20 числа щомісяця
	Пузан Н.А.


8. Організація та проведення масових заходів
8.1.   Організація та проведення представницьких 
педагогічних та масових учнівських заходів

	№

п/п
	Зміст роботи
	Термін
	Форма

узагальнення
	Відповідальні

	1. 
	Заходи з розроблення проектів Стратегії розвитку Броварського району на період 2020-2027 роки
	Протягом року
	План заходів
	Чайка Л.Г.

	2. 
	Урочисті заходи, присвячені початку нового навчального року, Свято День знань
	02.09
	Заходи, рекомендації
	Крокос Л.Г.

	3. 
	Проведення Уроків мужності.

Всеукраїнська акція «Лист пораненому»
	Протягом року
	Рекомендації

Заходи
	Крокос Л.Г.

Навчальні заклади

	4. 
	Всеукраїнський Олімпійський урок та Олімпійський тиждень
	09.-15.09
	Заходи
	Ткаченко В.М.

	5. 
	Міжнародний день пам’яті жертв фашизму
	13.09
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	6. 
	Міжнародний день миру
	21.09
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	7. 
	Заходи з нагоди Всеукраїнського Дня бібліотек 
	30.09
	Заходи, інформація на  сайтах
	Горицька І.О.

	8. 
	Місячник безпеки дорожнього руху «Увага! Діти на дорозі!»
	09
	Заходи, інформація на  сайтах
	Крокос Л.Г.

	9. 
	День дошкілля
	09
	Заходи
	Ткаченко В.М.

	10. 
	Тематичні заходи до Дня партизанської слави
	09
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	11. 
	Районні змагання з туризму
	09
	Наказ
	Білановська О.О.

	12. 
	Спортивні свята та масові заходи з нагоди святкування Дня фізичної культури і спорту
	09
	Заходи
	Ткаченко В.М., заклади освіти

	13. 
	Акції волонтерських загонів до Міжнародного дня людей похилого віку
	01.10
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	14. 
	Урочисті заходи до Дня працівників освіти 
	31.09-01.10
	Заходи
	Заклади освіти

	15. 
	Тематичні заходи до Дня Захисника України 
	14.10
	Заходи
	Крокос Л.Г.

Навчальні заклади

	16. 
	Всеукраїнський місячник «Шкільних бібліотек»
	10
	Заходи
	Горицька І.О.

	17. 
	День визволення України від  фашистських загарбників
	28.10
	Заходи
	Крокос Л.Г.

Навчальні заклади

	18. 
	І (шкільний) етап Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	10
	Звіти
	Заклади освіти

	19. 
	ІІ (районний) етап Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	11-12
	Наказ
	Хитра І.В.

	20. 
	ІІ (районний) етап Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді ім. Т. Шевченка
	11
	Наказ
	Герасименко С.М.

	21. 
	ІІ (районний) етап Міжнародного конкурсу з української мови ім. П. Яцика
	11
	Наказ
	Герасименко С.М.

	22. 
	ІІ етап Всеукраїнського конкурсу учнівської творчості «Об'єднаймося ж, брати мої!»
	11
	Наказ
	Герасименко С.М.

Крокос Л.Г.

	23. 
	День української писемності та мови
	09.11
	Заходи
	Герасименко С.М.

	24. 
	Всеукраїнський брейн-ринг «Підліток і право»
	10-12
	Інформація

Орг.заходи
	Крокос Л.Г.

	25. 
	Всеукраїнський конкурс педагогічної майстерності «Учитель року – 2020» 
	10- 02
	Узагальнені матеріали
	Хитра І.В.

Методисти РМК

	26. 
	Міжнародний день толерантності
	16.11
	Інформація

Рекомендації
	Крокос Л.Г.

	27. 
	Всесвітній день дитини 
	20.11
	Інформація

Рекомендації
	Крокос Л.Г.

	28. 
	День Гідності та Свободи
	21.11
	Інформація

Рекомендації
	Крокос Л.Г.

	29. 
	День пам’яті жертв голодоморів та політичних репресій. Всеукраїнська акція «Засвіти свічку»
	26.11
	План заходів
	Крокос Л.Г.

	30. 
	Тиждень безпеки дорожнього руху
	11
	Рекомендації
	Крокос Л.Г.

	31. 
	Проведення в районі та закладах освіти заходів до Міжнародного  дня  з інвалідністю
	03.12
	Заходи
	Заклади освіти 

	32. 
	День Збройних сил України
	06.12
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	33. 
	10 грудня – День прав людини
	08-10.12
	Інформація

Заходи
	Крокос Л.Г.

	34. 
	День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЕС.
	14.12
	Інформація

Заходи
	Крокос Л.Г.

	35. 
	Новорічні свята у закладах освіти
	12, 01
	Заходи
	Крокос Л.Г.

Заклади освіти

	36. 
	Всеукраїнська акція «16 днів проти насильства»
	12
	Заходи
	Пузан Н.А.

	37. 
	Заходи до Всесвітнього Дня боротьби зі СНІДом
	12
	Заходи
	Пузан Н.А.

	38. 
	Районна виставка «Новорічна композиція»
	12
	Інформація
	БРЦДЮТ

	39. 
	Відзначення Дня Святого Миколая
	12
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	40. 
	Районна виставка писанкарства «Різдвяна писанка» 
	12
	Інформація
	БРЦДЮТ

	41. 
	І (районний) етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт Малої академії наук України
	12
	Проект наказу
	Хитра І.В.

	42. 
	Підготовка та проведення виставки робіт учнів «Патріотичне виховання через уроки трудового навчання»
	01
	Виставки робіт
	Крокос Л.Г.

Навчальні заклади

	43. 
	22 січня – День Соборності України. 
	22.01
	Інформація

Рекомендації
	Крокос Л.Г.

	44. 
	День пам’яті Героїв Крут
	29.01
	Інформація

Рекомендації
	Крокос Л.Г.

	45. 
	Батьківське віче «Виховати патріота»
	01
	План заходу
	Крокос Л.Г.

	46. 
	Участь у ІІ (обласному) етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої академії наук України
	01, 02
	Наказ
	Хитра І.В.

	47. 
	Участь у ІІІ (обласному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	01, 02
	Проекти наказів
	Методисти РМК

	48. 
	День безпечного Інтернету
	04.02
	Заходи
	Горицька І.О.

	49. 
	Міжнародний день рідної мови
	21.02
	Заходи
	Герасименко С.М.

	50. 
	Щорічна Всеукраїнська акція з благоустрою «За чисте довкілля»
	03 ,04, 05
	Заходи
	Доценко І.С., навчальні заклади

	51. 
	Спортивно-масовий захід «Олімпійське лелеченя»
	02, 03, 04
	Наказ

Положення
	Ткаченко В.М.



	52. 
	Міжнародний жіночий день
	08.03
	Заходи
	Заклади освіти

	53. 
	9 березня - день народження Т.Г.Шевченка 
	03.-11.03
	Заходи
	Герасименко С.М.

	54. 
	Конкурс малюнків «Охорона праці очима дітей» 
	03, 04
	Рекомендації
	Ткаченко В.М.

	55. 
	7 квітня – Всесвітній день Здоров'я
	07.04.-09.04
	Години спілкування
	Ткаченко В.М.

Крокос Л.Г.

	56. 
	Ярмарок професій та вакансій
	09, 04
	Графік
	Крокос Л.Г.

	57. 
	Районна виставка-конкурс писанкарства «Українська Великодня писанка»
	04
	Інформація
	БРЦДЮТ

	58. 
	Міжнародний день пам’яті жертв радіаційних аварій і катастроф. 

День Чорнобильської трагедії
	20.-24.04,

26.04
	Інформація

Заходи
	Крокос Л.Г. заклади освіти

	59. 
	День пам'яті та примирення
	08-09.05
	Інформація

Заходи
	Крокос Л.Г.

	60. 
	День матері (10.05)

Декада родинного виховання.

15 травня – Міжнародний день сім'ї
	05.05.- 15.05
	План заходів

Рекомендації


	Крокос Л.Г.

	61. 
	День української вишиванки.
	15.05
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	62. 
	Свято обдарованої учнівської молоді «Таланти твої, Броварщино!»
	05
	Сценарний план
	Хитра І. В.

Куць Т.Г.

Методисти РМК

	63. 
	Тематичні заходи щодо відзначення Дня слов’янської писемності та культури
	05
	Заходи
	Герасименко С.М.

	64. 
	Свято останнього дзвоника


	05
	Графік
	Крокос Л.Г.

Навчальні заклади

	65. 
	Урочисті заходи з нагоди закінчення навчальних закладів випускниками  11(12)-х класів
	05-06
	Графік
	Навчальні заклади

	66. 
	Міжнародний день захисту дітей
	01.06
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	67. 
	Тематичні заходи до Дня Конституції
	06
	Заходи
	Крокос Л.Г.

	68. 
	Тематичні заходи з нагоди  дня Незалежності України
	24.08
	План заходів


	Крокос Л.Г.

Керівники ЗО

	69. 
	Проведення серпневих педагогічних заходів
	08
	Рекомендації
	Методисти РМК

	70. 
	Районна серпнева педагогічна конференція (рада)
	08
	Матеріали
	Відділ освіти, РМК

	71. 
	Заходи , приурочені Дню Державного прапора України
	23.08


	План заходів


	Крокос Л.Г.

Керівники ЗО

	72. 
	Презентація новинок науково-методичної літератури видавництв
	08,09
	Виставка навчальної літератури
	Горицька І.О.


8.2. Календарний план спортивно-масових заходів районного комітету фізичного виховання та спорту (відповідальний Резнік В.М.)
	№
	Захід
	Термін
	Місце проведення

	Баскетбол – основний вид

	1.
	Кубок пам'яті Хромець О.В.
	березень
	Требухівська ЗОШ І-Ш ст.

	2.
	Першість р-ну серед школярів 

9 кл. і молодші (І гр. фінал) 
	лютий-березень
	Згідно Положення

	3.
	Першість р-ну серед школярів 

9 кл. і молодші (ІІ гр.)
	лютий-березень
	Згідно Положення

	4.
	Першість р-ну серед школярів збірні команди (І гр. фінал)
	лютий-березень
	Згідно Положення

	5.
	Першість р-ну серед школярів збірні команди(ІІ гр.)
	лютий-березень
	Згідно Положення

	6.
	Першість області серед школярів
	квітень
	За призначенням

	Волейбол - вид по вибору

	7.
	Першість р-ну серед школярів 

збірна школи  (І група)
	листопад
	Згідно Положення

	8.
	Першість р-ну серед школярів 

збірна школи (ІІ група)
	листопад
	Згідно Положення

	9.
	Обласні змагання серед школярів
	березень 
	Відповідно до положення 

	Гирьовий спорт – вид по вибору

	10.
	Кубок пам'яті Лукашевича С.І.
	24.12
	Згідно Положення


	Настільний теніс – вид по вибору

	11.
	Першість р-ну серед школярів: 

- 8 кл. і мол. 

                   -9-11 кл.
	24.12
	Згідно Положення

	12.
	Відкрита першість Київської області серед школярів 
	листопад 
	Відповідно до положення

	Футбол – основний вид

	13.
	Першість р-ну серед школярів 

8 кл. і мол. Кубок фінал
	жовтень, 

травень
	Згідно Положення

	14.
	Першість р-ну серед школярів, збірні команди. Кубок фінал.
	жовтень, 

травень
	Згідно Положення

	15.
	Участь в першості області серед школярів
	травень, червень, жовтень, грудень
	Згідно Положення

	Футбол (дівчата) – вид по вибору

	16.
	Першість р-ну серед дівчат, збірна школи. Кубок фінал.
	травень
	Згідно Положення

	17.
	Участь в першості області серед школярів
	на  протязі року
	За призначенням

	Легка атлетика – основний вид

	18.
	Першість р-ну серед школярів пам'яті Новосьолова М.С.
	травень
	Згідно наказу

	19.
	Першість р-ну серед школярів з кросової підготовки (особистий зал.)
	жовтень
	Згідно наказу

	20.
	Першість р-ну серед школярів з кросової підготовки (командний зал.)
	травень
	Згідно наказу

	21.
	Участь в обласних змаганнях 
	За призначенням
	За призначенням

	Шахи – вид по вибору

	22.
	Першість району серед школярів 
	лютий
	Згідно наказу

	23.
	Відкрита першість Київської області серед школярів 
	За призначенням
	м. Біла Церква

	Спортивно-масові та оздоровчі заходи

	24.
	Проведення Олімпійського

уроку та олімпійського тижня
	вересень
	ЗОШ І-Ш ст.

	25.
	Районний етап фізкультурно-патріотичного фестивалю школярів «Козацький гарт»
	березень 
	За призначенням

	26.
	Районний етап Всеукраїнських дитячих ігор «Старти надій»
	травень 
	За призначенням

	27.
	Районний  спортивно-масовий захід серед дітей та юнацтва «Олімпійське лелеченя» 
	квітень 
	За призначенням

	28.
	Оздоровлення кращих спортсменів-школярів 
	Протягом року
	За призначенням


9. Фінансово-господарська діяльність відділу освіти

9.1. Економіко-фінансове забезпечення розвитку 
освітньої галузі в Броварському районі

	№ 

з/п
	Зміст роботи
	Термін 
	Відповідальні 

	1.
	Контроль за використанням бюджетних коштів.
	постійно
	Ковшун І.М.

	2.
	Контроль за оплатою рахунків.
	постійно
	Ковшун І.М.

	3.
	Проведення звірки, взаєморозрахунки з постачальниками.
	щоквартально
	Яворська В.О.

	4.
	Здійснення аналізу харчування в закладах освіти.
	щоквартально
	Шестерняк Н.І.

	5.
	Оприбуткування матеріальних цінностей установами.
	постійно
	Томилець І.М. 

	6.
	Проведення нарад з працівниками бухгалтерії. 
	щомісячно
	Ковшун І.М.

	7.
	Нарахування орендної плати та плати за комунальні послуги.

Контроль за своєчасною оплатою орендної плати.
	постійно
	Яворська В.О.

	8.
	Персоніфікований облік.
	щомісячно
	Руденко А.В.

	9.
	Звіт по коштах загальнообов’язкового страхування у зв’язку з тимчасовою втратою працездатності та витратами, зумовленими похованням.
	щомісячно
	Руденко А.В.

	10.
	Звіт про доходи працівників відділу освіти (ф.1ДФ).
	1 раз в квартал
	Руденко А.В.

	11.
	Нарахування  по лікарняних листах.
	щомісячно
	Руденко А.В. Тузюк М.Ф.

	12.
	Нарахування аліментів.
	щомісячно
	Руденко А.В.
Тузюк М.Ф.

	13.
	Розбивка прибуткового податку, реєстрація авансу та заробітної плати
	щомісячно
	Руденко А.В.

	14.
	Складання та затвердження тарифікаційних списків педагогічних працівників закладів освіти.
	протягом року після підвищення ставок та посадових окладів
	Руденко А.В. Тузюк М.Ф.

	15.
	Ведення бухгалтерського обліку по відділу освіти
	протягом року
	Ковшун І.М.

	15.1
	Ведення м/о №6, 6-1, 6-2, 6-3
	протягом року
	Яворська В.О.

	15.2
	Ведення м/о №1
	протягом року
	Шестерняк Н.І.

	15.3
	Ведення м/о № 8, 8а
	протягом року
	Шестерняк Н.І.

	15.4
	Ведення м/о №5
	протягом року
	Руденко А.В.
Тузюк М.Ф.

	15.5
	Ведення м/о №9
	протягом року
	Томилець І.М. 

	15.6
	Ведення м/о№10 
	протягом року
	Томилець І.М. 

	15.7
	Ведення м/о №13
	протягом року
	Томилець І.М. 

	15.8
	Ведення м/о №16
	протягом року
	Томилець І.М. 

	15.9
	Ведення м/о №18
	протягом року
	Томилець І.М. 

	15.20
	Ведення м/о №2-1, 2-2, 2-3, 2-4,, 2-5, 2-7, 2-8, 3-1, 3-2, 3-3, 4-2, 4-3
	протягом року
	Манько Т.А.

	16.
	Щомісячна звітність про заборгованість за бюджетними коштами.
	щомісячно до 10 числа
	Ковшун І.М.

	17.
	Звіт щодо сум нарахованого та сплаченого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
	щомісячно до 20 числа
	Руденко А.В.


	18.
	Щомісячна інформація про залишки та ціни на продукти харчування по закладам освіти.
	до 10 числа   наступного за звітним періодом місяця
	Шестерняк Н.І.

	19.
	Проведення інвентаризації активів і зобов’язань по закладам освіти та відділу освіти.
	жовтень-листопад
	Томилець І.М. 

	20.
	Квартальна та річна фінансова звітність.
	у строки, визначені казначейством
	Ковшун І.М.

	21.
	Податковий звіт відділу освіти про використання коштів неприбутковими установами.
	щокварталу до 20 числа
	Руденко А.В.

	22.
	Звіт по обсягах споживання енергоносіїв відділу освіти.
	щомісячно на 20 число
	Яворська В.О.

	23.
	Звіт щодо забезпечення потреб у видатках відділу освіти.
	щомісячно на 1 число
	Проценко О.В.

	24.
	Звіт щодо стану розрахунків за спожиті послуги зв’язку.
	щомісячно до 15 числа
	Яворська В.О.

	25.
	Звіт про кількість фактично занятих посад.
	до 7 числа наступного за звітним
	Ковшун І.М.

	26.
	Звіт про окремі показники виконання бюджету.
	до 7 числа наступного за звітним
	Ковшун І.М.

	27.
	Звіт щодо обсягу фактично нарахованої заробітної плати.
	щомісячно до 25 числа
	Ковшун І.М.

	28.
	Статистичний звіт про використання паливно-мастильних матеріалів (ф.НТП-4).
	до 1 числа наступного за звітним
	Яворська В.О.

	29.
	Аналіз виконання кошторису відділу освіти.
	щомісячно
	Ковшун І.М.

	30.
	Інформація щодо організації безкоштовного харчування учнів 1-4 класів та пільгового контингенту.
	щомісячно
	Шестерняк Н.І.

	31.
	Видача довідок до пенсійного фонду.
	постійно
	Руденко А.В.
Тузюк М.Ф.

	32.
	Інформація щодо показників соціально-економічного розвитку на 2019 рік.
	листопад
	Ковшун І.М.


9.2. Інформаційно-аналітичне забезпечення 
централізованої бухгалтерії відділу освіти

	№

п/п
	Заходи
	Терміни
	Відповідальний

	1.
	Ознайомлення з новими інструктивними матеріалами, наказами МОНУ, Департаменту освіти і науки Київської обласної державної адміністрації, постановами Кабінету Міністрів України та іншими нормативними документами
	Протягом року
	Ковшун І.М.

	2.
	Оперативна інформація по фінансуванню відділу освіти за І квартал,  півріччя, 9 місяців, рік
	до 15 числа наступного за звітнім періодом місяця
	Ковшун І.М.

	3.
	Мережа закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти.
	Лютий, березень
	Проценко О.В.

	4.
	Зведені тарифікаційні списки відділу освіти.
	до 1 жовтня
	Проценко О.В.

	5.
	Звіт відділу освіти щодо сум нарахованого та сплаченого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування
	щомісячно до 20 числа наступного місяця
	Проценко О.В.

	6.
	Інформація щодо заборгованості по енергоносіях закладів освіти.
	щотижня
	Яворська В.О.

	7.
	Інформація щодо організації безкоштовного гарячого харчування учнів 1-4 класів та пільгового контингенту по району. 
	остання п’ятниця кожного місяця
	Шестерняк Н.І.

	8.
	Звіт про здійснення відрахувань та виплати стягнутих з боржника сум
	щомісячно до 1 числа
	Руденко А.В.


	9.
	Статистичний звіт відділу освіти про капітальні інвестиції за 2019 рік (ф № 2- інвестиції)
	щоквартально до 20 числа
	Томілець І.М.

	10.
	Розробка бюджетного запиту, проекту кошторису на 2019 рік
	вересень-жовтень
	Проценко О.В.

	11.
	Податковий звіт про використання коштів неприбутковими установами
	щокварталу до 20 числа
	Руденко А.В.



	12.
	Відомості персоніфікованого обліку пенсійних внесків працівників відділу освіти до Пенсійного фонду України  за 2019 рік
	до 01 березня
	Руденко А.В.



	13.
	Звіт відділу освіти про зайнятість та працевлаштування  з інвалідністю за 2019 рік (ф. № 10-П1)
	до 31 січня
	Білан І.О.

	14.
	Статистичний звіт відділу освіти про наявність та рух основних засобів, знос за 2019 рік (ф. № 11-03)
	до 20 лютого
	Томілець І.М.

	15.
	Заявка-розрахунок коштів фонду соціального страхування з тимчасової втрати непрацездатності
	щомісячно до 5 числа
	Руденко А.В.
Тузюк М.Ф.


9.3. Заходи щодо матеріально-технічного забезпечення 
функціонування закладів освіти
	№


	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні

	1. 
	Здійснення контролю за станом проведення ремонтних робіт та виконання заходів щодо підготовки закладів освіти району до роботи в осінньо-зимовий період.
	Вересень
	Зарічняк А.Д.

Мальченко Б.І.

	2. 
	Здійснення контролю за станом виконання Програми енергозбереження
	Протягом року
	Зарічняк А.Д.

	3. 
	Проведення організаційних заходів щодо атестації робітників з експлуатації газового обладнання.
	Вересень-жовтень
	Зарічняк А.Д.

	4. 
	Здійснення моніторингу проведення благоустрою територій закладів освіти.
	Протягом року
	Доценко І.С.

	5. 
	Пуск газових котелень у зв’язку з початком опалювального сезону спільно з «Київоблгаз».
	Згідно розпорядження БРДА
	Зарічняк А.Д.

	6. 
	Підготовка інформаційно-аналітичної інформації з проходження опалювального сезону: опалення закладів освіти та температурний режим 
	Протягом опалювального сезону
	Доценко І.С.

	7. 
	Підготовка інформаційно-аналітичної інформації з готовності навчальних закладів до роботи в навчальному році та в осінньо-зимовий період
	Серпень, жовтень
	Зарічняк А.Д.

Мальченко Б.І.

	8. 
	Аналіз виконання відділом освіти, закладами освіти організаційно-технічних заходів щодо підвищення енергоефективності та зменшення споживання енергоресурсів.
	За потребою
	Зарічняк А.Д.

	9. 
	Проведення аналізу витрат паливно-мастильних матеріалів для шкільних автобусів. 
	За потребою
	Доценко І.С.

	10. 
	Оновлення бази даних щодо технічного стану шкільних автобусів, які задіяні у підвезенні учнів, вихованців і педагогічних працівників.
	Вересень
	Доценко І.С.

	11. 
	Здійснення моніторингу щодо виїзду шкільних автобусів на маршрути
	Щоденно
	Доценко І.С.

	12. 
	Відключення котелень від газопостачання, (опломбування) у зв’язку з закінченням опалювального сезону, спільно з «Київоблгаз»
	Згідно Розпорядження БРДА
	Зарічняк А.Д.

	13. 
	Збір та узагальнення інформації щодо споживання закладами освіти паливно-енергетичних ресурсів та води.
	Щомісячно
	Доценко І.С.

	14. 
	Здійснення моніторингу оформлення правових документів на земельні ділянки закладами освіти району та оновлення бази даних щодо інформації про наявність правових документів на землю закладів освіти  району
	Вересень, січень
	Доценко І.С.

	15. 
	Підготовка інформаційно-аналітичної довідки щодо стану оформлення правовстановлюючих документів на земельні ділянки закладами освіти району.
	Лютий
	Доценко І.С.

	16. 
	Оновлення бази даних щодо інформації про облаштування закладів освіти безперешкодним доступом для осіб з обмеженими фізичними можливостями.
	Січень, серпень
	Мальченко Б.І.

	17. 
	Оновлення бази даних щодо забезпеченості закладів освіти приладами обліку тепла, газу, води та потреби у їх дооснащенні.
	Щоквартально
	Доценко І.С.

	18. 
	Збір інформації щодо повірки приладів обліку в закладах освіти району.
	Червень
	Доценко І.С.

	19. 
	Оновлення бази даних щодо кількості закладів загальної середньої освіти з проведеною заміною старих конструкцій вікон на енергозберігаючі.
	Січень, серпень
	Мальченко Б.І.

	20. 
	Здійснення моніторингу щодо стану проходження опалювального сезону 2019-2020 років у закладах освіти району: опалення, температурний режим.
	Щоденно протягом опалювального сезону
	Доценко І.С.

	21. 
	Надання консультативної допомоги з питань підготовки проектно-кошторисної документації, формування планів капітальних та поточних ремонтних робіт закладів освіти району.
	Протягом року
	Мальченко Б.І.

	22. 
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів щодо освоєння коштів державного, обласного та районного бюджетів.
	За потребою
	Зарічняк А.Д.

	23. 
	Підготовка інформаційно-аналітичної інформації щодо розвитку  матеріально-технічної бази закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти району.
	Січень
	Мальченко Б.І.

	24. 
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів за результатами проведення ремонтних робіт у закладах освіти району.
	Серпень, вересень
	Зарічняк А.Д.

Мальченко Б.І.

	25. 
	Надання консультативної допомоги щодо підготовки договорів-підряду та договірних цін на ремонтні роботи закладів освіти району.
	Протягом року
	Мальченко Б.І.

	26. 
	Надання консультативної допомоги щодо підготовки актів виконаних  ремонтних робіт у закладах освіти району.
	Протягом року
	Мальченко Б.І.

	27. 
	Здійснення моніторингу за ходом ремонтних робіт у закладах освіти району.
	Протягом року
	Мальченко Б.І.

	28. 
	Збір та узагальнення документації по аварійних об’єктах. 
	Протягом року
	Мальченко Б.І.

	29. 
	Моніторинг за проведенням капітальних та поточних ремонтів у закладах освіти за кошти районних (місцевих) бюджетів та спонсорських коштів.
	Протягом року
	Мальченко Б.І.

	30. 
	Моніторингові візити до закладів дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти району. Вивчення стану матеріально-технічного забезпечення закладу освіти.
	За окремим графіком 
	Зарічняк А.Д.


9.4. Інформаційно-аналітичне забезпечення діяльності 
господарчої групи відділу освіти

	№

п/п
	Заходи
	Термін 
	Інструментарій
	Відповідальний

	1. 
	Інформація про школи, що потребують поточного ремонту.
	Лютий-травень
	Форми-запити відділу освіти
	Мальченко Б.І.

	2. 
	Інформація про школи, що потребують капітального ремонту.
	Лютий-травень
	Форми-запити відділу освіти
	Мальченко Б.І.

	3. 
	Інформація про школи, де проведено капітальний та поточний ремонти.
	червень - грудень щотижнево
	Форми-запити відділу освіти
	Мальченко Б.І.

	4. 
	Використання електроенергії, води, водовідведення та пально-мастильних матеріалів
	січень

квітень

липень

листопад
	Форми-запити відділу освіти
	Доценко І.С.

	5. 
	Підготовка закладів освіти до початку нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період.
	щотижнево травень-жовтень
	Форми-запити відділу освіти
	Зарічняк А.Д.

Мальченко Б.І.


10. Орієнтовна циклограма наказів з основної діяльності відділу освіти

	№ 

з/п
	Назва наказу
	Відповідальний 
	Термін

	1. 
	Про проведення тарифікації педагогічних працівників.
	Ковшун І.М.
	Вересень

	2. 
	Про впорядкування умов оплати та встановлення тарифних розрядів керівникам закладів освіти.
	Ковшун І.М.
	Вересень

	3. 
	Про створення атестаційної комісії та проведення атестації педагогічних працівників району.
	Білан І.О.
	Вересень

	4. 
	Про організацію методичної роботи в 2019/2020 н.р.
	Хитра І.В.
	Вересень

	5. 
	Про створення робочої комісії для проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей у закладах освіти у 2019 році
	Ковшун І.М.
	Вересень

	6. 
	Про створення робочої комісії для проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей у структурних підрозділах відділу освіти
	Ковшун І.М.
	Вересень

	7. 
	Про призначення відповідальної особи за забезпечення випускників документами про освіту в Броварському районі
	Донченко Ю.М.
	Вересень

	8. 
	Про організацію фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи в ЗЗСО  у 2019/2020 н.р.
	Резнік В.М.
	Вересень

	9. 
	Про проведення в ЗЗСО  Олімпійського уроку та Олімпійського тижня.
	Ткаченко В.М.
	Вересень

	10. 
	Про організацію профілактичних заходів в закладах освіти щодо попередження жорстокого поводження з дітьми, насилля в учнівському середовищі та протидії поширення булінгу у 2019/2020 н.р.
	Пузан Н.А.
	Вересень

	11. 
	Про здійснення дослідно-експериментальної роботи та інноваційної діяльності у закладах освіти
	Хитра І.В.
	Вересень

	12. 
	Про проведення ІІ (районного) етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних предметів
	Хитра І.В.
	Вересень

	13. 
	Про підготовку електрогосподарства до опалювального сезону 2019/2020 р.р.
	Зарічняк А.Д.
	Жовтень

	14. 
	Про проведення Днів відділу освіти та районного методичного кабінету у закладах освіти Броварського району у 2019/2020 навчальному році
	Донченко Ю.М.
	Жовтень

	15. 
	Про заходи щодо профілактики грипу та гострих респіраторних захворювань у навчальних закладах
	Донченко Ю.М.
	Жовтень

	16. 
	Про організацію роботи з попередження дитячого травматизму у навчальних закладах району в осінньо-зимовий період
	Мальченко Б.І.
	Жовтень

	17. 
	Про посилення в закладах освіти протипожежного захисту в осінньо-зимовий період 2019/2020 навчального року.
	Зарічняк А.Д.

Мальченко Б.І.
	Жовтень

	18. 
	Про організацію та проведення районного етапу Міжнародного конкурсу з української мови ім. П. Яцика
	Герасименко С.М
	Листопад

	19. 
	Про проведення І (районного) етапу Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН
	Хитра І.В.
	Листопад

	20. 
	Про вивчення стану дотримання законодавства з охорони прав і соціального захисту дітей
	Пузан Н.А.
	Листопад

	21. 
	Про підготовку і проведення зимових канікул, новорічних та різдвяних свят
	Донченко Ю.М.
	Грудень

	22. 
	Про організацію проведення Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської та студентської молоді імені Тараса Шевченка
	Герасименко С.М.
	Грудень

	23. 
	Про підсумки проведення інвентаризації в закладах освіти району
	Ковшун І.М.
	Грудень

	24. 
	Про запобігання дитячого травматизму під час зимових канікул  2019/2020 н.р.
	Донченко Ю.М.
	Грудень

	25. 
	Про підсумки вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах району
	Донченко Ю.М.
	Грудень

	26. 
	Про призначення постійно діючої комісії відділу освіти з питань списання та оприбуткування матеріальних цінностей у структурних підрозділах відділу освіти
	Ковшун І.М.
	Січень

	27. 
	Про встановлення ліміту каси на рік
	Ковшун І.М.
	Січень

	28. 
	Про організацію харчування дітей у навчальних закладах у 2020 році
	Донченко Ю.М.
	Січень

	29. 
	Про стан роботи із зверненнями громадян за підсумками 2019 р. та завдання на 2020 рік
	Білан І.О.
	Січень

	30. 
	Про затвердження графіку прийому громадян начальником відділу освіти, спеціалістами та керівниками структурних підрозділів відділу освіти на 2020 рік
	Білан І.О.
	Січень

	31. 
	Про організацію та ведення ЦЗ у відділі освіти у 2020 році.
	Зарічняк А.Д.
	Січень

	32. 
	Про організований порядок закінчення 2020/2021 н.р.
	Донченко Ю.М.
	Березень

	33. 
	Про проведення двомісячника благоустрою.
	Доценко І.С.
	Березень

	34. 
	Про підготовку та проведення «Дня ЦЗ» та об’єктових тренувань у закладах освіти району.
	Зарічняк А.Д.
	Березень

	35. 
	Про підсумки проведення атестації педагогічних працівників
	Білан І.О.
	Квітень

	36. 
	Про закріплення територій обслуговування за загальноосвітніми навчальними закладами та проведення обліку дітей дошкільного віку та підлітків шкільного віку на території району 
	Донченко Ю.М.
	Квітень

	37. 
	Про підсумки проведення І (районного) етапу Всеукраїнського конкурсу на кращий інноваційний урок фізичної культури та уроку фізичної культури з елементами футболу у 2020 році.
	Ткаченко В.М.
	Квітень

	38. 
	Про здійснення моніторингу організації виховної роботи у загальноосвітніх навчальних закладах району
	Крокос Л.Г.
	Квітень

	39. 
	Про підсумки здійснення моніторингу організації виховної роботи у загальноосвітніх навчальних закладах району
	Крокос Л.Г.
	Травень

	40. 
	Про запобігання дитячого травматизму серед учнів та вихованців під час проведення літніх канікул  2019/2020 навчального року та оздоровчої кампанії
	Донченко Ю.М.
	Травень

	41. 
	Про проведення святкових заходів і випускних вечорів з нагоди закінчення учнями навчальних закладів
	Донченко Ю.М.
	Травень

	42. 
	Про організацію заходів літнього відпочинку дітей у 2020 році
	Донченко Ю.М.
Соловей О.А.
	Травень

	43. 
	Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів підручників
	Горицька І.О.
	Травень

	44. 
	Про вивчення стану організації роботи дитячих закладів відпочинку з денним перебуванням
	Донченко Ю.М.
	Травень

	45. 
	Про підсумки методичної роботи в 2019/2020 н.р.
	Хитра І.В.
	Червень

	46. 
	Про організацію та проведення огляду готовності закладів освіти району до нового навчального року.
	Зарічняк А.Д.

Мальченко Б.І.
	Серпень

	47. 
	Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності в навчальних закладах району у 2020/2021 навчальному році
	Донченко Ю.М.
Мальченко Б.І.
	Серпень

	48. 
	Про організацію роботи з охорони дитинства у загальноосвітніх навчальних закладах району 
	Донченко Ю.М.
	Серпень


Господарська група


Начальник – 1 од.


Спеціаліст господарської групи – 1 од.


Інженер – 1,5 од.


Секретар-друкарка- 1 од.


Робітник по обслуговуванню – 1 од.


Водій – 1 од.


Юрист – 1 од.


Комірник – 1 од.


Сторож – 2 од. 


Прибиральник службових приміщень – 1 од.





Районний методичний кабінет


Завідувач – 1 од.


Методист –  7 од.


Бібліотекар – 0,5 од.





Централізована


бухгалтерія


Головний бухгалтер – 1 од.


Заступник головного бухгалтера – 1 од.


Провідний спеціаліст – 1 од.


Керівник групи обліку – 3 од.


Спеціаліст бухгалтеріі – 8,35 од.





Медіа-центр


Завідувач копіювально-розмножувальним бюро – 1 од.


Коректор – 2 од.





Комітет з фізкультури та спорту


Голова комітету – 1 од.





НМЦ психологічної служби





Завідувач  – 1 од.


Методист - 1 од.





Логопедичний пункт


Старший вчитель-логопед – 1,5 од.


Вчитель-логопед -4,5 од.








