ДОРУЧЕННЯ

начальника відділу освіти

за підсумками наради керівників навчальних закладів

30.05.2016 
№ 01-39/08
Керівникам навчальних закладів:

1. При формуванні робочих навчальних планів керуватись чинними нормативними документами МОН України.

Постійно

2. Затвердити у відділі освіти розроблені робочі навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів на новий навчальний рік , надати копії протоколів ради навчального закладу, педагогічної ради про погодження робочого навчального плану. 

До 01.09.2016
3. При складанні робочих навчальних планів не допускати перевищення гранично допустимого навчального навантаження школярів, дотримуватися вимог Державних санітарних правил і норм улаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН 5.2.008-01).

Протягом 2016-2017 навчального року

4. Не допускати використання в навчальному процесі програм та підручників, що не мають грифа Міністерства освіти і науки України.

Протягом 2016-2017 навчального року

5. Забезпечити умови для реалізації у повному обсязі інваріантної та варіативної складових робочих навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів у 2016-2017 навчальному році.
Протягом року
6. Перевіряти оптимальність календарно-тематичних планів вчителів, у разі необхідності – надавати допомогу вчителям у корекції планів.

Постійно 

7.  Забезпечити розгляд питань щодо календарно-тематичного планування на засіданні шкільних методичних об’єднань.

Серпень 2016
8. Взяти під особистий контроль виконання інваріативної та варіативної складових навчальних планів.

Протягом року
9. Взяти під особистий контроль неухильне виконання педагогічними працівниками положень Порядку переведення учнів (вихованців) загальноосвітнього навчального закладу до наступного класу, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 14.07.2015 №762.
Протягом року

10. Забезпечувати контроль за неухильним дотриманням організаційних, нормативно-правових вимог і науково-методичних засад організації навчально-виховного процесу.

Постійно 
11. Забезпечити виконання наказу відділу освіти від 23.05.2016 №01-03/225 «Про безпеку життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу під час літніх канікул у 2016 році» 
Червень-серпень
12. Забезпечити виконання наказу відділу освіти  від 12.05.2016 № 01-3/204 «Про проведення у 2016 році обліку продовження навчання та працевлаштування випускників основної та старшої школи»
Протягом 2016 року
13.  Призначити у загальноосвітньому навчальному закладу відповідальну особу за роботу з обліку подальшого навчання, працевлаштування випускників основної та старшої школи, ведення статистичних, електронних баз даних.

До 31.05.2016 

14. Скласти статистичні звіти за єдиною формою звітності щодо обліку подальшого навчання, працевлаштування випускників основної та старшої школи, і надавати їх до відділу освіти за формою додатка 2.
До 16.09.2016
15. Скласти списки випускників основної та старшої школи, в електронному вигляді формату Microsoft Excel за формою (додаток 1) і надати їх до відділу освіти в друкованому та електронному вигляді разом із копіями довідок, з місця навчання тих учнів, які продовжують здобувати освіту в інших навчальних закладах.

До 16.09.2016
16. Забезпечити перевірку довідок з місця навчання випускників основної та старшої школи, що підтверджують їх зарахування до іншого навчального закладу.

До 16.09.2016
17. Скласти списки випускників, які не працевлаштовані та не продовжують навчання, в друкованому та електронному вигляді формату Microsoft Excel і надати їх до відділу освіти разом з пояснювальними щодо причин не продовження навчання випускниками.

До 16.09.2016
18. Заслухати питання про підсумки подальшого навчання та працевлаштування випускників основної та старшої школи, на нарадах при директорові та засіданні педагогічної ради. 

До 14.10.2016
19. Надати до відділу освіти підсумковий узагальнений статистичний «Звіт про продовження навчання для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів» (форма № 1-ЗСО).

До 02.12.2016
20. Провести звітування керівників навчальних закладів про власну управлінську діяльність у 2015-2016 н.р. на загальних зборах педагогічного колективу , батьківського комітету, ради, піклувальної ради і представників громадськості.

До 24.06.2016

21. Повідомити відділ освіти, педагогічний колектив, представників державного-громадського управління про дату, час і місце проведення звітування керівника навчального закладу.
Не пізніше ніж за 15 днів 

до дня проведення 
щорічного звітування
22. Після проведення звітування письмово інформувати відділ освіти про рішення загальних зборів із наданням копії протоколу зборів.
у п'ятиденний термін з дня їх проведення
23. Забезпечити виконання наказу відділу освіти  від 10.05.2016 № 01-3/195
«Про проведення обліку дітей дошкільного та шкільного віку у 2016 році»
Постійно

24. Продовжити удосконалювати роботу щодо запобіганню травмуванню дітей під час навчально-виховного процесу, в побуті, навчання учасників навчально-виховного процесу захисту і діям у надзвичайних ситуаціях
Постійно
25. Під час проведення тижнів безпеки життєдіяльності та днів цивільного захисту активно залучати до роботи працівників ДСНС, медичних працівників тощо
Постійно
26. Здійснювати моніторинг травматизму сере дітей та вживати невідкладних профілактичних заходів щодо їх попередження.
Постійно
27. Приділяти більше уваги проведенню конкурсів малюнків (плакатів), екскурсій, написанню творів, оповідань, віршів та казок, перегляду відеоматеріалів та практичним заняттям з питань безпеки життєдіяльності та наданню першої медичної допомоги під час надзвичайних ситуацій тощо.
У період проведення заходів
Районному методичному кабінету:

1. Контролювати чітке планування та неухильне дотримання змісту навчальної програми та її вимог до виконання практичного мінімуму, не допускаючи перевантаження учнів.

Постійно
2.  При вивченні стану викладання предметів у навчальних закладах особливу увагу звернути на стан викладання навчальних предметів, де учні мають більше 50% бали середнього та початкового рівня з навчальних предметів за підсумками 2015-2016 навчального року. 
Протягом  2016-2017 н.р.

3. Надавати методичні рекомендації керівникам навчальних закладів та учителям з питань організації навчально-виховного процесу, проведення ДПА, формування робочих навчальних планів та підвищення ефективності викладання навчальних предметів в загальноосвітніх навчальних закладах району.

 Постійно 

Відділу освіти райдержадміністрації:
1. Здійснити координацію та організаційно-методичні заходи щодо обліку дітей дошкільного та шкільного віку.

Травень-вересень
2. Узагальнити подані загальноосвітніми навчальними закладами звіти про кількість дітей дошкільного та шкільного віку.
Вересень 2016
3. Доповісти про виконання наказу відділу освіти від 10.05.2016 № 01-3/195 «Про проведення обліку дітей дошкільного та шкільного віку у 2016 році» на апаратній нараді відділу освіти та на нараді керівників загальноосвітніх навчальних закладів.

Жовтень 2016 року

4. Проаналізувати надані керівниками навчальних закладів матеріали, рішення та пропозиції по звітуванню керівників.
До 30.09.2016
5. Проаналізувати та підготувати відповідні матеріали за результатами роботи про підсумки подальшого навчання та працевлаштування випускників основної та старшої школи навчальних закладів району, для розгляду на апаратній нараді відділу освіти та нараді керівників загальноосвітніх навчальних закладів. 

До 31.10.2016
Начальник відділу освіти
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