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	БРОВАРСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ


Н А К А З

	« 18 »  жовтня  2017 р.
	м. Бровари
	№ 01-03/ 372       а


Про проведення інструктажів 

з охорони праці, безпеки життєдіяльності 

та пожежної безпеки 

Відповідно до Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах, затвердженого наказом МОН України від 01.08.2001 №563 (із змінами), Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці та Переліку робіт з підвищеною небезпекою, затвердженого наказом Держкомнаглядохоронпраці України від 26.01.2005 №15 (із змінами), Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України, затвердженого наказом МОН України від 18.04.2006 №304 (із змінами), Правил пожежної безпеки для навчальних закладів, установ системи освіти України, затверджених наказом МОН України від 15.08.2016 № 974, з метою систематизації та впорядкування роботи щодо проведення інструктажів з працівниками, учнями та вихованцями навчальних закладів Броварського району
НАКАЗУЮ:
1. Відповідальність за організацію роботи з проведення всіх видів інструктажів з охорони праці, безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки з учасниками навчально-виховного процесу покласти на керівників навчальних закладів.
2. Керівникам закладів освіти Броварського району:

2.1. У своїй діяльності керуватися вищезазначеними нормативними документами.
2.2. Організувати проведення з працівниками інструктажів з охорони праці.
· вступного – при прийнятті на постійну або тимчасову роботу, запис робиться в журналі вступного інструктажу з питань охорони праці в перший робочий день (додаток 1);

· первинного – з новоприйнятим працівником до початку роботи безпосередньо на робочому місці, запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці (додаток 2);

· повторного – з працівниками, занятими на роботах з підвищеною небезпекою 1 раз на 3 місяці, з рештою працівників – 1 раз на 6 місяців, запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці (додаток 2);

· позапланового – запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці (додаток 2);

· цільового – запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці (додаток 2).

2.3. Організувати проведення з учнями та вихованцями інструктажів з охорони праці під час навчально-виховного процесу:
· вступного – до початку професійного або трудового навчання, запис робиться  у журналі обліку навчальних занять на окремій сторінці за встановленою формою (додаток 3);

· первинного – перед початком навчання в кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, запис робиться у спеціальному журналі (додаток 2); перед виконанням кожного навчального завдання, пов’язаного з використанням різних механізмів, матеріалів,інструментів тощо, запис робиться у журналі обліку навчальних занять на сторінці про запис теми уроку, навчального заняття тощо.

· позапланового – запис робиться у спеціальному журналі (додаток 2).

2.4.Організувати проведення з учнями та вихованцями інструктажів з безпеки життєдіяльності:

· вступного – перед початком навчальних занять один раз на рік, а також при зарахуванні до навчального закладу, запис робиться  на окремій сторінці у журналі обліку навчальних занять (додаток 4).

· первинного – на початку навчального року перед початком занять у кожному кабінеті, лабораторії, майстерні, спортзалі тощо, перед початком зимових канікул, наприкінці навчального року перед початком літніх канікул, а також за межами навчального закладу, де навчально-виховний процес пов’язаний з використанням небезпечних або шкідливих для здоров’я факторів, запис робиться в окремому журналі реєстрації інструктажів з безпеки життєдіяльності (додаток 5), учні і вихованці, які інструктуються, розписуються у журналі, починаючи з 9-го класу;

· первинного – перед виконанням кожного завдання, пов’язаного з використанням різних матеріалів, інструментів,  приладів, на початку уроку, заняття, лабораторної, практичної роботи тощо, запис робиться у журналі обліку навчальних занять на сторінці предмета в розділі про запис змісту  уроку, заняття, учні, які інструктуються, не розписуються про такий інструктаж.

· позапланового – запис робиться в журналі реєстрації інструктажів (додаток 5);

· цільового – у разі організації поза навчальних заходів (олімпіади, конкурси, екскурсії, спортивні змагання, прибирання території тощо), запис робиться в журналі реєстрації інструктажів (додаток 5).

2.5. Організувати проведення інструктажів з пожежної безпеки:

· вступного – з працівниками при прийнятті на постійну або тимчасову роботу, з учнями перед початком навчання в лабораторіях, майстернях тощо, запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки (додаток 6);

· первинного – з новоприйнятим працівником до початку роботи безпосередньо на робочому місці, з учнями перед проведенням з ними практичних занять в учбових майстернях, лабораторія тощо, запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки (додаток 6);

· повторного – з усіма працівниками на робочому місці не менше ніж один раз на рік, запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки (додаток 6);

· позапланового – запис робиться в журналі реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки (додаток 6);

· цільового.

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник відділу 






Л.Г. Чайка

	Ільченко

4-06-19
	Погоджено

юрист-консультант
	Надіслано 

до справ 

навчальних закладів


Додаток 1 

до наказу по відділу освіти 
Броварської райдержадміністрації
від «   »__   2017 №          
(навчальний заклад)

ЖУРНАЛ 

реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці 

з працівниками







Розпочато «___»___________20__р.







Закінчено «___» ___________20__р.

	№ з/п
	Дата проведення інструк-тажу
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, яку інструктують
	Професія, посада особи, яку інструктують, її вік
	Назва виробничого підрозділу (група, клас, гурток) до якого приймається особа, що інструктується
	Прізвище, ініціали, посада особи, яка інструктує
	Підписи

	
	
	
	
	
	
	Особи, яку інструктують
	Особи, яка інструктує

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Додаток 2 

до наказу по відділу освіти 
Броварської райдержадміністрації
від «   »__   2017 №          
ЖУРНАЛ 

реєстрації інструктажів з питань охорони праці 

на робочому місці

(для працівників і учнів)

(цех, , лабораторія, майстерня тощо)






Розпочато «___»___________20__р.







Закінчено «___» ___________20__р.

	№ з/п
	Дата прове-дення інструк-тажу
	Прізвище, ініціали особи, яку інструкту-ють
	Професія, посада особи, яку інструкту-ють
	Вид інструктажу (первинний, повторний, позаплано-вий, цільовий) назва та номер інструкції
	Причина проведення позаплано-вого або цільового інструк-тажу
	Прізвище, ініціали особи, яка інструк-

тує та перевіряє знання
	Підписи

	
	
	
	
	
	
	
	Особи, яку інструк-тують
	Особи, яка інструктує

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Додаток 3 

до наказу по відділу освіти 
Броварської райдержадміністрації
від «   »__   2017 №          
РЕЄСТРАЦІЯ 

вступного інструктажу з охорони праці 

для учнів, студентів, курсантів, слухачів 

під час трудового і професійного навчання 

в журналі обліку навчальних (навчально-виробничих) занять

	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яку інструктують
	Дата проведення інструктажу
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яка проводила інструктаж
	Підпис 

	
	
	
	
	Особи, яка проводила інструктаж
	Особи*, яку інструктують

	1
	2
	3
	4
	5
	6


*Учні розписуються у журналі, починаючи з 9-го класу.
Додаток 4 

до наказу по відділу освіти 
Броварської райдержадміністрації
від «   »__   2017 №          
РЕЄСТРАЦІЯ 

вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності 

для вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів 

в журналі обліку навчальних занять

	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яку інструктують
	Дата проведення інструктажу
	Прізвище, ім’я, по батькові особи, яка проводила інструктаж
	Підпис 

	
	
	
	
	Особи, яка проводила інструктаж
	Особи*, яку інструктують

	1
	2
	3
	4
	5
	6


*Учні розписуються у журналі, починаючи з 9-го класу.
Додаток 5 

до наказу по відділу освіти 
Броварської райдержадміністрації
від «   »__   2017 №          






Розпочато «___»___________20__р.







Закінчено «___» ___________20__р.

ЖУРНАЛ 

реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів 

з безпеки життєдіяльності 

вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів

(кабінет, лабораторія, цех, майстерня, спортзал тощо)
	№ з/п
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, яку інструктують
	Дата проведення інструктажу
	Клас, група
	Назва інструктажу, назва інструкції
	Прізвище, ім’я та по батькові, посадв особи, яка проводила інструктаж
	Підпис особи, яка проводила інструктаж
	Підпис особи (*), яку інструктують

	
	
	
	
	
	
	
	


*Учні розписуються у журналі, починаючи з 9-го класу. 
Додаток 6 

до наказу по відділу освіти 
Броварської райдержадміністрації
від «   »__   2017 №          






Розпочато «___»___________20__р.







Закінчено «___» ___________20__р.

ЖУРНАЛ 

реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки

	№ з/п
	Дата
	Вид інструктажу (вступний, первинний, повторний, позаплановий), назва та номер інструкції, з якої отримано інструктаж
	Прізвище, ім’я та по батькові особи, яку інструктують
	Професія (посада) особи, яку інструктують (для вступного інструктажу – найменування підрозділу, куди направляється особа)
	Прізвище, ініціали, посада особи, яка інструктує
	Підписи 
	Примітки 

	
	
	
	
	
	
	Особи, яку інструк-тують
	Особи, яка інструк-тує
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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