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	БРОВАРСЬКА   РАЙОННА   ДЕРЖАВНА   АДМІНІСТРАЦІЯ

КИЇВСЬКОЇ  ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ


Н А К А З

«20»  05  2015 р.                                                      


№ 01-03/244
м. Бровари

Про здійснення вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів з питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року 

Відповідно до Закону України «Про загальну середню освіту», Положення про державну підсумкову атестацію учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30.12.2014 № 1547, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14.02.2015 за № 157/26602, наказу Міністерства освіти і науки України від 20.02.2015 № 192 «Про проведення державної підсумкової атестації учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти у 2014/2015 навчальному році», Інструкції про переведення та випуск учнів (вихованців) навчальних закладів системи загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 14.04.2008   № 319, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 06.05.2008 за № 383/15074, Положення про золоту медаль «За високі досягнення у навчанні» та срібну медаль «За досягнення у навчанні», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки  України від 17.03.2015 №306 , зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 31.03.2015 за № 354/26799, наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов'язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», листа Міністерства освіти і науки України від 20.01.2015 № 1/9-21 «Про деякі питання проведення державної підсумкової атестації та зовнішнього незалежного оцінювання у 2014/2015 навчальному році», з метою здійснення контролю за дотриманням порядку закінчення 2014/2015 навчального року і проведення державної підсумкової атестації, установленого нормативно-правовими документами, виконанням навчальних планів та програм
НАКАЗУЮ:

1. Головним спеціалістам та методистам відділу освіти здійснити вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів з питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року. 
З 21.05.2015 по 08.06.2015

2. Головному спеціалісту відділу освіти - Хромець С.М. узагальнити результати вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів з питань організованого закінчення  2014/2015 навчального року.

Термін: до 26.06.2015 

3. Затвердити:

3.1. Графік вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів з питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року (додається).

3.2. Форму протоколу вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів з питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року та проведення державної підсумкової атестації учнів (додається).

4. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:
4.1. Провести самоаналіз діяльності загальноосвітніх навчальних закладів  з

питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року.
Термін: до 12.06.2015

4.2. Забезпечити необхідні умови для роботи працівників відділу освіти під час здійснення вивчення діяльності загальноосвітніх навчальних закладів з питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року.

Термін: 21.05.2015 – 08.06.2015
5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на головного спеціаліста відділу освіти Хромець С. М.
Начальник відділу освіти 



            

Л.Г. Чайка
Хромець С.М.,



Завізовано:


Надіслано до справ
4-06-19




Білан І.О.


загальноосвітніх навчальних










закладів району
                ЗАТВЕРДЖЕНО
                наказом відділу освіти 

                Броварської районної

                державної адміністрації

                20.05.2015 № ____
Графік

вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів з питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року
	№

п/п
	Назва 

навчального закладу
	Дата 

проведення 
експертизи
	Клас
	П.І.П. уповноваженого  відділом освіти

	1
	Богданівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	22.05
	11
	Герасименко С.М.

	2
	Великодимерський НВК
	22.05
	11
	Хитра І.В.

	3
	Заворицький НВК
	08.06
	9
	Хитра І.В.

	4
	Зазимський НВК
	22.05
	11
	Донченко Ю.М.

	5
	Калинівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	22.05
	11
	Крокос Л.Г.

	6
	Калитянська ЗОШ І-ІІІ ст.
	05.06
	9
	Крокос Л.Г.

	7
	Княжицька ЗОШ І-ІІІ ст.
	22.05
	11
	Мельниченко О.М.

	8
	Красилівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	08.06
	9
	Донченко Ю.М.

	9
	Літківська ЗОШ І-ІІІ ст.
	21.05
	4
	Хромець С.М.

	10
	Мокрецький НВК
	08.06
	9
	Хромець С.М.

	11
	Плосківська ЗОШ І-ІІІ ст.
	26.05
	11
	Хромець С.М.

	12
	Погребська ЗОШ І-ІІІ ст.
	26.05
	11
	Донченко Ю.М.

	13
	Пухівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	22.05
	11
	Хромець С.М.

	14
	Руднянська ЗОШ І-ІІІ ст.
	08.06
	9
	Горицька І.О.

	15
	Русанівський НВК
	05.06
	9
	Хромець С.М.

	16
	Семиполківський НВК
	26.05
	11
	Мельниченко О.М.

	17
	Світильнянський НВК
	26.05
	11
	Хромець С.М.

	18
	Тарасівський НВК
	02.06
	9
	Ткаченко В.М.

	19
	Требухівська ЗОШ І-ІІІ ст.
	05.06
	9
	Хитра І.В.

	20
	Шевченківська ЗОШ І-ІІІ ст.
	08.06
	9
	Ткаченко В.М.

	21
	Рожнівський НВК
	21.05
	4
	Герасименко С.М.


Начальник відділу освіти

            



Л.Г.Чайка
Хромець С.М., 4-06-19

                           ЗАТВЕРДЖЕНО

                           наказом відділу освіти 

                           Броварської районної

                           державної адміністрації

                           20.05.2015 № _____
Форма протоколу 
вивчення стану діяльності загальноосвітніх навчальних закладів

з питань організованого закінчення 2014/2015 навчального року та проведення державної підсумкової атестації
	№ зп
	Напрямки діяльності
	Складові діяльності

	І
	Нормативність ведення та оформлення шкільної ділової документації
	1. Книга наказів з основної діяльності:
Про порядок закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації

Про затвердження складу державних атестаційних комісій з проведення ДПА

Про створення апеляційних комісій з проведення семестрового оцінювання (за наявності заяв)
Про проведення підсумкових   контрольних робіт за рік у 4-их класах з української мови (мова і читання) та математики

Про порядок проведення екскурсій та навчальної практики учнів (за рішенням педагогічної ради)
Про результати (підсумки) впровадження Державного стандарту початкової загальної освіти

Про звільнення учнів від ДПА та проведення атестації за результатами річного оцінювання

Про виконання державних програм з навчальних предметів

Про формування груп для складання (проходження) ДПА за вибором учнів

Про допуск представників батьківської громадськості на ДПА (за потребою)

Про затвердження завдань для проходження ДПА



	
	
	2. Книга обліку руху учнів

	
	
	3. Книги протоколів засідання педагогічної ради  та ради загальноосвітнього навчального закладу:
Про формування груп для складання (проходження) ДПА за вибором учнів

Про звільнення учнів від ДПА та проведення атестації за результатами річного оцінювання

Про затвердження кандидатур з числа випускників школи для нагородження золотою та срібною медалями

Про перевід учнів 1 -4 класів до наступного класу

Про допуск учнів до ДПА

Про схвалення завдань для проходження ДПА



	
	
	4. Алфавітна книга запису учнів

	
	
	5. Особові справи учнів

	
	
	6. Річний план роботи

	
	
	7. Розгляд питань щодо організованого закінчення навчального року, проведення ЗНО, вибору завдань для проведення ДПА 4, 9, 11 (12)-х класів у письмовій формі на засіданнях методичних об’єднань

	
	
	8. Робочий навчальний план

	
	
	9. Розклад уроків, факультативів та гуртків

	
	
	10. Класні журнали

	
	
	11. Журнали факультативів та гуртків

	
	
	12. Контрольно-аналітична діяльність адміністрації загальноосвітнього навчального закладу 

	ІІ
	Планування та виконання заходів з підготовки ДПА у ЗНЗ
	1. Склад атестаційних комісій, розклад ДПА та консультацій. Нормативність їх затвердження 

	
	
	2. Заяви випускників на складання ДПА

	
	
	3. Нормативність дотримання загальноосвітнім навчальним закладом порядку звільнення  випускників 4, 9,11 класів від ДПА

	
	
	4. Стенд „Готуємось до ДПА", в якому розміщено розклад ДПА, склад комісії, методичні рекомендації щодо проведення ДПА, розклад консультацій, телефони гарячих ліній департаменту освіти та відділу освіти, наказ про заборону коштів тощо.

	ІІІ
	Виконання заходів з проведення ДПА
	1. Оформлення протоколів ДПА та своєчасність перевірки письмових атестаційних робіт. 

	
	
	2. Здійснення контролю за ДПА з української мови у формі ЗНО (реєстрація учасників, аналіз причин за якими не складали ЗНО; своєчасність перенесення балів ЗНО до класних журналів 11 (12)-х класів, додатків до атестатів, контроль за їх відповідністю з сертифікатом).

	
	
	3. Здійснення контролю за дотриманням вимог щодо розрахунків середнього бала атестата випускників 11-х класів, середнього бала свідоцтв випускників 9-х класів, здійсненням відповідних записів у додатках до атестатів про повну загальну середню освіту, свідоцтв про базову загальну середню освіту і шкільній документації.

	
	
	4. Своєчасність відкриття пакетів з атестаційними матеріалами  

	
	
	5. Дотримання процедури проведення ДПА

	ІV
	Нормативність здійснення індивідуального навчання
	1. Наявність окремого класного журналу, в якому фіксуються виконання індивідуального навчального плану та програм, досягнення учнів

	
	
	2. Матеріали на звільнення учнів, які навчаються індивідуально за станом здоров'я, від державної підсумкової атестації 

	V
	Створення умов для проведення ДПА
	1. Готовність кабінету або класної кімнати до проведення ДПА

	
	
	2. Оптимальність розміщення учнів

	
	
	3. Дотримання санітарно-гігієнічних норм проведення ДПА

	
	
	4. Наявність необхідного атестаційного матеріалу

	
	
	5. Навчально-методичне забезпечення проведення ДПА 


Начальник відділу освіти





   

                    




Л.Г. Чайка
Хромець С.М., 4-06-19
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